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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

Belo Horizonte, 25 de abril de 2024

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2. 08/2024

CONTRATANTE (UASG)
389172

OBJETO

Aquisicao de caixas-arquivo para acondicionamento de documentos,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$19.422,70

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 30/04/2024

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 10h até 16h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 08/2024

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
(Processo SEI N2 24.13.000001332-2)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS, sediado na Rua dos Timbiras, n? 1200, Bairro Boa Viagem, Belo
Horizonte/ MG, por meio do Setor de Compras e Licitacdo, realizara DISPENSA
ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75,
inciso Il, nos termos da Lei n.2 14,133, de 12 de abril de 2021, da Instrucao Normativa
Seges/ME n? 67, de 2021, do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais
normas aplicaveis.

Data da sessao:

Hordrio da Fase de Lances: 10:00h as 16:00h

L ocal:Portal de Compras do Governo Federal -
https://www.comprasgovernamentais.gov.br

Cdédigo UASG: 389172

Critério de Julgamento: MENOR PRECO

1. DO OBJETO


https://www.comprasgovernamentais.gov.br

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para
a aquisicao de caixas-arquivo para acondicionamento de documentos,
conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participacao em quantos
forem de seu interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacao na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal - Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, no endereco eletronico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndao cabendo ao provedor
do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

2.2. Para ambos os itens a participacao é exclusiva a microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48,
inciso I, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
do procedimento, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pegueno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n®
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2
123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. Nao poderao participar desta dispensa de licitacao os fornecedores:

2.3.1. que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacao Direta e seu(s)


http://www.gov.br/compras
http://www.pncp.gov.br
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/aplicativo-compras

anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdércio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econb6mica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na dispensa de licitacao ou atue na
fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo
ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.
2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

2.3.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n? 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4. Sera permitida a participacdao de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacao em regime cooperado, com reparticao de receitas e
despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

2.4.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serao estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.211.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletr6nica ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou



apdés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrOnica ocorrera com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacao do Aviso de Contratacdao Direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a
proposta com a descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco ou o desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaracao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacao adequada sera aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao
vigente.

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdoes nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de
Referéncia, Projeto Basico e Projeto Executivo, assumindo o proponente o
compromisso de executar o0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar
Termo de Aceitacao, em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes



declaracoes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cbes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

34.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n© 8.213/91.

3.9.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

3.10. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n© 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao
fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizacao de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor preco ou maior desconto, conforme
0 Caso).

3.12.1. Feita essa opcao os lances serao enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances
previsto neste aviso.

3.12.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados
manualmente, na forma da secao respectiva deste Aviso de Contratacao Direta;
3.12.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes
do certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente
enviados poderao ser conhecidos dos fornecedores na forma da secao seguinte deste

Aviso.
4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacao Direta, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
encerrado no horario de finalizacao de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances



exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitdrio do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance
que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para
os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$0,10 (dez centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do
valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacao do
fornecedor.

4.7. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente
no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condicdées mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relacao ao estipulado pela Administracao.

5.1.2. A negociacdao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a
contratacao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado
a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo



lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos
complementares, quando necessarios.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicbes de
participacao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,
legislacao correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a participacao no processo de contratacdo direta ou
a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o érgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018,
art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §19).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
desclassificacao. (IN n? 3/2018, art. 29, §29).

5.6.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

5.7. Verificadas as condicdoes de participacao, o gestor examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdao neste Aviso de Contratacao
Direta e em seus anexos.

5.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. contiver vicios insanaveis;

5.8.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
seus anexos;

5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.8.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor nao conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a
proposta de precos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos



global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderda ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horério para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, sera iniciada a fase de
habilitacao, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados
do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitacao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacao atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacao do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidées lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.3. Na hip6étese de necessidade de envio de documentos complementares,



indispensaveis a confirmacdao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminha-los,
em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao. (art. 19, § 39, da IN Seges/ME n2 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

6.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

6.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em
outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdao cumulativamente,
isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver
concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacao, além da aplicacao das
sancoes cabiveis.

6.8.1. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacao, a
inabilitacao recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitacao do fornecedor nos remanescentes.

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.10.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitacao, o
6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda as especificacoes
do objeto e as condicdes de habilitacao

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Ap6s a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de



sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato OU aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob
pena de decair o direito a contratacdao, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso
de Contratacao Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacao do acesso ao sistema de
processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios
ali estabelecida as disposicoes da Lei n? 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicdes de habilitacao e contratacao consignadas neste aviso,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao
direta sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou



prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucao do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa
gquanto as condicbes de participacao, guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancodes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao PuUblica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a
imposicao da penalidade mais grave;

8.3. A aplicacao das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta nao exclui,
em hipétese alguma, a obrigacdao de reparacao integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §99)

8.4. Todas as sancoOes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

8.5. Antes da aplicacao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sancoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto



no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9. Na aplicacao das sancdes serao considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infracées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancoes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sancoOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos
anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacao exigidas.
9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste



procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao
de habilitacao, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderao ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva
notificacao.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

9.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicacao em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de
lances observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdao, a Administracao podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serao sempre
interpretadas em favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdao nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.
9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste
Aviso.

9.11. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

9.12.1.1. ANEXO I.1 - Estudo Técnico Preliminar

Belo Horizonte, 25 de abril de 2024.

MARIO AUGUSTO VASCONCELOS TEIXEIRA
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Belo Horizonte, 12 de abril de 2024

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1. Aquisicao de caixas-arquivo para acondicionamento de documentos nos termos
da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 CAIXA- 365 mm x135 2.090
ARQUIVO mm x250 mm R$ 6,08 R$12.707,20
PAPELAO (comprimento x
BRANCO largura , altura)
2 | CAIXA- 365 mm x135 1.210
ARQUIVO mm x250 mm R$ 5,55 R$6.715,50
PAPELAO (comprimento x
C/KRAFT largura , altura)
TOTAL: 3.300 R$ 19.422,70

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 30 (trinta) dias contados a partir do
envio da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENNTACI:\O E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIIl, ALINEA ‘B’, DA LEI N¢
14.133/2021).

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP) (SEl n¢
0907001), apéndice deste Termo de Referéncia.



2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023,
conforme detalhamento apontado no documento Projeto: Plano Anual
23.13.000000816-1 (SEI n© 0906863).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugcdao como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (ETP) (SEI n? 0907001), apéndice deste
Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do
objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Produtos reciclaveis, biodegradaveis, atoxicos, com possibilidade de reuso.

4.1.2 Modo de producao sem utilizacao de trabalho escravo ou infantil, com
maquinas que reduzem a geracao de residuos industriais ou com menor uso de agua
e energia.

Indicacao de marcas e modelos:
4.2. Na presente contratacao nao serao exigidas marcas (s) ou modelos especificos.
Da exigéncia de amostra:

4.3. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que terd data, local
e horario de sua realizacao divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca
sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.4. Serao exigidas amostras dos seguintes itens:
4.4.1. Caixa-arquivo Papelao Branco.
4.4.2. Caixa-arquivo Papelao C/ Kraft.

4.5. As amostras poderao ser entregues no endereco Rua dos Timbiras, 1200 ,
Boa Viagem - Belo-Horizonte/MG CEP:30140-064 , no prazo limite de 7 dias
uteis, sendo gque a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.

4.6. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.7. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacoes
previstas, a proposta sera recusada.

4.8. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.9.1. Itens (Caixa-arquivo Papelao Branco): dimensdes, gramatura e demais
requisitos da caixa conforme solicitado; capacidade de acondicionar volume
documental referente a 1000 fls; capacidade da caixa em resistir as diversas
movimentacodes feitas em seu uso sem comprometimento de suas caracteristicas
fisicas ;



4.9.2. ltens (caixa-arquivo papelao c /kraft): dimensdes, gramatura e demais
requisitos da caixa conforme solicitado; capacidade de acondicionar volume
documental referente a 1000 fls; capacidade da caixa em resistir as diversas
movimentacoes feitas em seu uso sem comprometimento de suas caracteristicas
fisicas.

4.10. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-& com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

4.13. Apds a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 3 dias Uteis, apdés o qual
poderao ser descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.14. Os interessados deverao colocar a disposicao da Administracao todas as
condicdes indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for
0 caso.

Subcontratacao
4.15. Nao serad admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.16. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n®14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de7 dias uteis, contados a partir da envio da
nota de empenho em remessa Unica.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de
caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco Rua dos Timbiras, 1200,
Boa Viagem - Belo Horizonte/MG. CEP: 30140-064.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia Util subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2
14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. As comunicacbes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacao, que conterd informacbes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a reqgularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei_n®
14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao administrativa
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6.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n211.246, de 2022).

6.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.12 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.13. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes no
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Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete)
dias uteis, a contar da notificacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 7(sete) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo
para o recebimento definitivo serd de até 7( sete) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente
a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a andlise prévia a liquidacao de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liguidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instrucao Normativa SEGES/ME n?@
77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
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equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, reqularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da

Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em gue os juros de mora serao calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das sequintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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(6/100) 1=0,00016438

(TX) g»;,: Percentual da taxa anual =

365

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.[Al]

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos daLlei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.33. E admitida a cessao fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucao Normativa

SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento
de todas as condicdes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a
celebracao do aditamento de cessao de crédito e a realizacao dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao em vigor, ou de
receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico
incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.36. A cessao de crédito nao afetard a execucao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
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FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hipétese do art.75, inciso Il, da Lei
n°14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de menor preco por
item.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicodes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitacao juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo territério nacional,;

8.15. Empresario individual: inscricao no Registro PUblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18.Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
oart. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971

8.22. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §2° do Decreto n?
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4%25C2%25A72
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf

Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.30. Prova de regularidade <com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicao mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacao é de R$ 19.422,70 conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento do Conselho Regional de Medicina do
Estado de Minas Gerais para o exercicio de 2024, na classificacao abaixo:

MATERIAL DE EXPEDIENTE - 6.2.2.1.1.33.90.30.004

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao Projeto 23.13.000000305-4
(SEI n© 0906778)

_eil_ Documento assinado eletronicamente por Paloma Alves Figueiredo, i
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

Aquisicao de caixas-arquivo para acondicionamento de documentos no CRM-MG

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializacao da Demanda,
bem como demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solucdes identificadas,
fornecendo as informacdes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
contratacao.

1 - EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Setor de Documentacao, Informacao e Conhecimento
Daiane Lopes de Resende - Bibliotecaria - R: 7710
Paloma Alves Figueiredo - Arquivista - R: 7803

Coordenacao do Setor de Licitacoes:
Mario Augusto Vasconcelos. Teixeira - Coordenador de Compras e Licitagcdes - R: 7720

2 - NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais (CRM-MG), em
consonancia com a lei 8159/91 e com o Decreto 4.073/02, apurou a necessidade da
aquisicao de caixas-arquivo para o0 acondicionamento adequado de seus
documentos.

2.2. De acordo com levantamento feito pelo 6rgao deverao ser adquiridas caixas-
arquivo de papelao branco para documentos de guarda permanente e caixas-
arquivo papelao pardo com kraft para documentos de guarda temporaria (até 10
anos). Os objetivos na aquisicao das caixas-arquivo sao de melhorar o
acondicionamento dos documentos garantindo a preservacao dos mesmos, assim
como otimizar a consulta e acesso a documentacao produzida e recebida pela
autarquia.

2.3. O CRM-MG produz um grande volume de documentos que servem para o dar



cumprimento as atividades desempenhadas. Apesar de muitos desses documentos
ja estarem sendo produzidos em meio digital, boa parte dessa documentacao ainda
é produzida em meio fisico. Além disso, tém-se também muitos documentos
pregressos que foram produzidos em data anterior a implantacao e uso dos
sistemas digitais. Devido a esse contexto de grande volume documental ainda em
meio fisico, tendo como principal suporte o papel, o CRM-MG constatou a
necessidade da compra de caixas-arquivo que propiciarao um acondicionamento
correto e a consequente preservagao a longo prazo de sua documentacao.

2.4. As caixas-arquivo de papelao foram escolhidas pois, na comparacao com caixas
de outros materiais, como por exemplo, as de polipropileno (plastico), sdo mais
duraveis e resistentes, sendo, portanto, mais apropriadas para o acondicionamento
de documentos de arquivo. Foi-se constatado em usos anteriores da proépria
autarquia, que as caixas de papelao sao ideais para o arquivamento de documentos
pois possuem uma boa capacidade fisica para armazenar um grande volume de
documentos. Além disso, as caixas-arquivo de papelao sdo ideais na medida em que
protegem a documentacao dos diferentes agentes de deterioracao tais como:
sujidade, poluicdo, umidade, temperatura, fungos e insetos; acbes mecanicas;
dentre outros.

2.5. Para além dos fatores mencionados, a aquisicao de caixas-arquivo em papelao
se mostrou mais adequada na questao custo-beneficio. As caixas-arquivo de papelao
se bem manuseadas podem ser reutilizadas por diversas vezes, tornando a
alternativa mais econdmica se comparada a outros materiais como o plastico que
possui um poder de deformidade usual mais acentuado. Além disso, o valor de
custo unitario das caixas também é baixo de acordo com a pesquisa de preco
levantada.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Das obrigacdes da empresa contratada:

3.2. A empresa contratada devera estar apta a comprovar que atende os requisitos
minimos de habilitacdo econdmico-financeira, juridica e técnico-operacional
conforme legislacao.

3.3. A empresa contratada fica obrigada a prestar suporte no pds-venda.

3.4. A empresa contratada fica obrigada a dar garantia que o material se encontra
em bom estado geral de uso, sem deformidades em sua estrutura fisica e de acordo
com as especificacdes solicitadas.

3.5. A empresa contratada devera contribuir para a promocao do desenvolvimento
nacional sustentdvel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade
ambiental.

3.6. As obrigacdes da Contratada e do Contratante estao previstas no Termo de
Referéncia.

3.7. As caixas- arquivo serao entregues na Sede do CRM-MG localizado na Rua
Timbiras, n® 1200, Boa Viagem, Belo Horizonte/MG CEP: 30140.064. A entrega
devera ser realizada entre 8 as 18 horas, de 22 a 62 feira, conforme o horario de
funcionamento de cada local.

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO




4.1. Para a definicao do valor estimado da contratacao foram utilizados os
parametros dos incisos da IN SEGES/ME n? 65/2021:

4.2 - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacao
formal de cotacao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do
edital.

4.3. Nao foram priorizados os parametros do artigo 59, incisos | e Il, da IN SEGES/ME
n? 65/2021, porque os editais que foram analisados ndao necessariamente possuiam
caracteristicas semelhantes (construcao em papelao e gramatura de
aproximadamente 400g/m?); mesmo em CATMATs cujo a descricao do material é
papeldo varios itens fornecidos eram de plastico.

4.4. Na consulta direta com fornecedores, foi enviada comunicacdo as seguintes
empresas:

APRESENTOU
FORNECEDORES RESPOSTAS? JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA

] Especificacbes em conformidade
LARIFER EMBALAGENS SIM com o solicitado e preco de
mercado adequado a demanda.

Especificacbes em conformidade
EPACK EMBALAGENS SIM com o solicitado e preco de
mercado adequado a demanda.

Especificacbes em conformidade
KLAPEX EMBALAGENS SIM com o solicitado e preco de
mercado adequado a demanda.

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucao escolhida para o acondicionamento adequado dos documentos
produzidos e recebidos pelo CRMMG de acordo com lei n® 8159/91, do Decreto n°
4073/02, foi a aquisicao de caixas-arquivo de papelao. As caixas de papelao foram
escolhidas pelo CRM-MG pois em comparacao as caixas de outros materiais como o
polipropileno (plastico), possuem carateristicas que se adequam melhor as realidades
do Conselho tais como: maior capacidade de armazenamento documental, maior
durabilidade e resisténcia fisica, sendo também mais reaproveitaveis e reciclaveis
acarretando em um melhor custo beneficio.

5.2. De modo geral, é desejavel que as caixas-arquivo para acondicionamento de
documentos tenham as seguintes caracteristicas:

e Baixo custo - Verificacdo de custo beneficio.

e Possibilidade de padronizacao - Verificacao de qualidade de acordo com os
parametros estabelecidos.

e Peso baixo - Para facilitacao do manuseio, transporte e armazenamento dos
documentos.

e Estabilidade estrutural - Verificacao do comportamento da caixa e a protecao
oferecida ao conteludo arquivado considerando os varios esforcos e condicdes a
gue é submetida durante seu manuseio, transporte e armazenamento.



e Estanqueidade ao fogo - Protecao oferecida pela caixa ao seu conteldo em caso
de incéndio.

e Estanqueidade a agua - Protecdo oferecida pela caixa ao seu contelddo em caso
de alagamento, infiltracao e combate a incéndio com jato d'agua.

e Capacidade de regular microclima interno - Protecao oferecida pela caixa ao seu
conteudo frente a flutuacdes internas de temperatura e umidade relativa.

o Resisténcia a entrada de poeira - Protecdo oferecida pela caixa ao seu conteudo
em relacao a entrada de poeira.

e Barreira contra gases poluentes - Protecao oferecida pela caixa ao seu conteldo
frente a presenca de gases nocivos no ambiente externo.

5.3. Para a guarda dos documentos permanentes optou-se pela compra de caixas-
arquivo de papeldo na cor branca e para a guarda tempordria de documentos (até 10
anos) optou-se pela compra de caixas-arquivo de papelao com kraft na cor parda. A
diferenciacao na cor e no tipo das caixas de acordo com o tempo de guarda se explica
pelo fato dos documentos de guarda permanente exigirem um maior cuidado em seu
armazenamento. Todos os materiais usados para o armazenamento de documentos
permanentes, incluindo as caixas-arquivo, devem-se manter quimicamente estaveis
ao longo do tempo, nao podendo provocar quaisquer reacdes que afetem a
preservacao dos documentos.

5.4. Para a aquisicao das caixas-arquivo sera exigida amostras dos produtos antes do
fechamento da compra. As amostras serao importantes na verificacao se as caixas-
arquivo encontram-se de acordo com as especificacdes exigidas pelo CRM-MG
principalmente no que tange a gramatura e dimensdes requeridas.

5.5. Segue as especificacoes técnicas das caixas-arquivo:

Caixa-arquivo brancas para guarda permanente de documentos Oficio legal
ou menor:

Papelao Branco

Classificacao BRCR.B40

Espessura 3,2 mm

Gramatura 381 g/m? até 430 g/m>.

Coluna 4,0 kgf/cm

Capac. 1000 fls 90 g/m2

Dimensoes internas: 365 mm x135 mm x250 mm (comprimento x largura , altura).
Travas laterais e travas superiores com fechamento externo.

Fotos da caixa-arquivo branca conforme especificacao:
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Caixa-arquivo parda para guarda temporaria de documentos Oficio legal ou
menor até 10 anos:

Papelao C Kraft

Classificacao KK0O60C

Espessura 3,7mm

Gramatura 420 g/m? até 454 g/m?2.

Coluna 6,0 kgf/cm

Capac. 1000 fls 90 g/m2

Dimensdes internas: 365 mm x 135 mm x250 mm (comprimento x largura , altura).
Travas laterais e travas superiores com fechamento externo.

Fotos da caixa-arquivo parda conforme especificacao:



6 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Devido a quantidade exponencial de documentos ainda produzidos em meio fisico e




de documentos pregressos, sendo muitos destes destinados a guarda permanente,
estimou-se a aquisicao de 3.300 caixas-arquivo, sendo 2.090 caixa-arquivo de
papelao branco (guarda permanente) e 1.210 caixas-arquivo de papelao C
Kraft pardas (guarda temporaria).

7 - ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

7.1. O parametro adotado para a pesquisa de preco foi a pesquisa direta com
fornecedores.

7.2. Na pesquisa direta com fornecedores foram encontrados trés fornecedores que
atenderam as especificacdes exigidas e se adequaram ao preco de mercado.

7.3. A partir do preco unitdrio fornecido para cada caixa-arquivo de papeldo kraft e
caixa-arquivo de papeldao branco calculou-se a média de precos. Foram encontradas
a média de R$ 6,08 para as caixas -arquivo de papelao branco dando um total de
R$ 12.707, 20 tendo em vista a quantidade a ser adquirida que serd 2090
unidades. Com relacao as caixas-arquivo de papelao pardo com kraft foram
encontradas a média de R$ 5,55 para dando um total de R$ 6.715,50 tendo em
vista a quantidade a ser adquirida que sera de 1210 unidades.

7.4 O preco total da contratacao a partir do calculo das duas médias sera de R$
19.422,70.

8 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1.A contracao da solucao nao sera parcelada.

9 - IDENTIFICACAO DE CONTRATACOES CORRELATAS OU
INTERDEPENDENTES

9.1. Nao se faz necessaria a realizacdo de contratacoes correlatas e/ou
interdependentes para que o objetivo desta contratacao seja atingido.

10 - DEMONSTRAGCAO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
PLANEJAMENTO

10.1 Plano de Gestao de Documentos: A aquisicao de caixas-arquivo € uma medida
transparente com o Plano de Gestao de Documentos da instituicao, que visa
estabelecer diretrizes para a organizacao, preservacao adequada de documentos. As
caixas-arquivo fornecerao uma solucao interna para o acondicionamento adequado de
documentos e sua consequente preservacao, em conformidade com as politicas de
arquivamento.

Plano de Agao 23.13.000000816-1 (SEI n2 0906863)

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS




11.1. Melhora na eficacia e eficiéncia administrativas: Os documentos de arquivo
servem como fonte de prova e informacao a respeito das atividades desenvolvidas
dentro de uma instituicao sendo usados em todo decorrer dessas atividades inclusive
no que tange ao processo de tomada de decisao a nivel estratégico. Portanto, o
acondicionamento adequado dos documentos em caixas-arquivo apropriadas se torna
uma medida que vai além da simples preservacao do documento em si, mas também
uma medida estratégica que visa a otimizacdo de todo o trabalho desenvolvido .

11.2. Melhoria na preservacao de documentos: As caixas-arquivo sao largamente
usadas nos arquivos por constituirem em um potencial de barreira fisica contra os
diferentes agentes de deterioracao documental. Dessa forma, a aquisicao de caixas-
arquivo tem por objetivo a protecao dos documentos de arquivo contra os danos
internos e externos que podem acometer a documentacao de uma instituicao.

11.3. Aproveitamento de espaco fisico destinada a guarda documental: O
acondicionamento dos documentos de arquivo em caixas-arquivo, além da
preservacao documental, melhora também o uso do espaco fisico destinada a guarda
dos documentos tendo em vista que cada caixa comporta um grande volume de
documentos.

11.4. Agilidade na busca e acesso documental: o documento sera acondicionado em
caixas de arquivo contendo nimero de identificacao o que facilitard sua busca e
acesso.

11.5. Reducao de custos: As caixas-arquivo sao reutilizaveis e reciclaveis o que
representa uma grande reducao de custos e de economia a para a autarquia.

12 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. Nao foram identificadas necessidades de adequacao do ambiente do 6rgao para
o inicio da execucao dos servicos.

13 - DESCRICAO DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Prevencao de sinistros: O acondicionamento adequado dos documentos de
arquivo é importante na medida em que diminui riscos de sinistros envolvendo a
guarda de documentos em suporte papel. Dentre o0s sinistros que podem acometer os
documentos podem-se citar: infestacao de fungos e insetos, incéndios, extravio
indevido de documentos, dentre outros.

13.2 Maior sustentabilidade ambiental: As caixas-arquivo adquiridas para
acondicionamento dos documentos do CRM-MG serao as confeccionadas em papelao.
De acordo com estudos ja comprovados, o papelao é um material mais facilmente
absorvido pelo meio ambiente do que o plastico, por exemplo, que é também usado
na confeccao de caixas. Além disso, o papelao nao representa maiores problemas
ambientais como a morte de animais e a impermeabilidade do solo.

13.3 Melhoria no reaproveitamento e reciclagem: O papelao consegue oferecer uma
boa taxa de reciclagem, o que torna a vida util dessa material maior e mais produtiva.

13.4. Conscientizacdo e treinamento: E fundamental conscientizar os funcionérios da




administracdo publica sobre a importancia de se preservar os documentos de arquivo
de forma correta fornecendo treinamento preciso sobre praticas de gestao de
documentos que sejam ambientalmente responséaveis.

14 - DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

14.1. Considerando os elementos obtidos neste estudo preliminar, avalia-se como
VIAVEL a presente contratacao.

15 - PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES

15.1 Nao foram identificadas providéncias complementares a serem adotadas.

16 - APROVACAO E ASSINATURA

16.1 Estudo Preliminar de Contratacao APROVADO.

Mario Augusto Vasconcelos Teixeira
Coordenador do Setor de Compras e
Licitacoes
Integrante Administrativo

Paloma Alves Figueiredo Daiane Lopes de Resende
Arquivista Bibliotecaria
Integrante Requisitante | Integrante Requisitante

eil_ Documento assinado eletronicamente por Daiane Lopes de Resende,
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