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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

MINUTA DE EDITAL

Belo Horizonte, 24 de novembro de 2025

PREGAO ELETRONICO N2 00021/2025
Compras.Gov N2. 90021/2025
Processo Administrativo n° SEl 25.13.000003433-3

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, CNPJ 22.256.879/0001-
70, por meio do(a) Setor de Compras e Licitacdes, sediado(a) Rua dos Timbiras, 1200,
bairro Funcionarios, na cidade de Belo Horizonte/MG , CEP 30.140-060, realizara
licitacao, na modalidade Pregao Eletrénico, na forma Eletrénica, com critério de
julgamento Menor Preco , Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel e, ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital.

Data da Sessao Publica: 11/12/2025

Hora Inicial : 14:00

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacao de servicos de organizacao e
apoio a realizacao de eventos, por demanda, incluindo alimentacao (welcome
coffee, coffee break e coquetel), recursos humanos (recepcionistas),
mobilidrios e decoracao para eventos institucionais do CRM-MG, conforme
condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao serd realizada em grupo Unico, formado por 12 (doze) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

*l Documento assinado eletronicamente por Livia Pinheiro de Azevedo,
Je' ﬁ Coordenador(a) do Setor de Compras e Licitacao do CRM-MG, em
24/11/2025, as 10:37, com fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM
n%2.308/2022, de 28 de marco de 2022.

assinatura
eletrbnica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/

a A autenticidade do documento pode ser conferida no site

M https://sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?

¥ ¥ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo
verificador 3354757 e o cédigo CRC 6D648A0D.

Rua dos Timbiras, 1200 - Bairro Boa C
_ . Viagem | 7T A | 7T A
9 CRM MG CEP 30140-064 | Belo Horizonte/MG - @ et B | A :
https://www.crmmg.org.br/
Referéncia: Processo SEI n® 25.13.000003433-3 | data de inclusdo: 24/11/2025
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

MINUTA DE EDITAL

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025

PREGAO ELETRONICO
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N2 00021/2025
Compras.Gov N2. 90021/2025
Processo Administrativo n° SEl 25.13.000003433-3

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS, CNPJ 22.256.879/0001-
70, por meio do(a) Setor de Compras e Licitacdes, sediado(a) Rua dos Timbiras, 1200,
bairro Funcionarios, na cidade de Belo Horizonte/MG , CEP 30.140-060, realizara
licitacao, na modalidade Pregao Eletrénico, na forma Eletrénica, com critério de
julgamento Menor Preco , Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacao
aplicavel e, ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital.

Data da Sessao Publica: XX/XX/2025

Hora Inicial : 14:00

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacao de servicos de organizacao e
apoio a realizacao de eventos, por demanda, incluindo alimentacao (welcome
coffee, coffee break e coquetel), recursos humanos (recepcionistas),
mobilidrios e decoracao para eventos institucionais do CRM-MG, conforme
condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao seré realizada em grupo Unico, formado por 12 (doze) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia/Projeto Basico, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao no
momento da habilitacao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n®
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2
123 de 2006, e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
2.7.1. aquele gque nao atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

2.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacao versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com


https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue na fiscalizacao ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicées analogas as de
escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.8. Nao poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacao ou da execucao do
contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a matéria,
conforme § 12 do art. 99 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou de gestao do
contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgao ou
entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 nao impede a licitacao ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

2.13. Em licitagcOes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, nao poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n®
14.133, de 2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

3. ORCAMENTO ESTIMADO SIGILOSO

3.1. O orcamento estimado da presente contratacdao nao serd de carater sigiloso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacao sucederd as fases de apresentacao de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da

Constituicao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n®
14.133, de 2021.

4.5. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.5.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.5.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

4.5.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16

4.5.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.5.5. cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.5.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.7. que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.5.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros
privados e de capitalizacdao ou de previdéncia complementar;

4.5.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

4.5.10. constituida sob a forma de sociedade por acdes.

4.5.11. cujos titulares ou so6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relacao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

4.6. A falsidade da declaracao de que trata os itens 4.4 sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitacdao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de
envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em
relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja
registrado pelo fornecedor no sistema.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o
6rgao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagcao acompanhar as
operacoes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e total expresso em Reais (R$).
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, nao |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.5.1. No regime de incidéncia nao-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacao adequada
sera a que corresponde a média das aliguotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituracao Fiscal Digital da
Contribuicao (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze)
meses anteriores a apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se
beneficiar do regime de tributagao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia/Projeto Basico, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.



5.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacoes
publicas;

5.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos previstos no Termo de
Referéncia/Projeto Béasico;

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a
responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances, que incidira tanto em
relacao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$1,00 (um real).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11. No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de gque trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificacao .

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais
colocacoes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao Eletronico, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. SO poderad haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.19.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
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6.19.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme Decreto n? 11.430, de 8 de marco de 2023;

6.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme Decreto
n? 12.304, de 2024.

6.20. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

6.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

6.20.2. empresas brasileiras;

6.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos dalLei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do
licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes
serao convocados, vedado qualquer outro processo.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao, o Pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido o
resultado do julgamento.

6.22.1. A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracao.

6.22.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.22.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

6.22.4. O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de?2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO
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7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133, de 2021, legislacao correlata e
no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao.

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

7.2.1. A consulta no CNEP quanto as sancoes previstas nalei n°® 8.429, de 1992,
também ocorrerd no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se
houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
desclassificacao.

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

7.4. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento favorecido,
o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
a0 objeto e a compatibilidade do preco em relagcao ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.5.1. contiver vicios insanaveis;

7.5.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de
Referéncia/Projeto Basico;

7.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do preco maximo definido
para a contratacao;

7.5.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.5.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no Termo de
Referéncia.

7.5.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%25C3%25A0s%20seguintes%20comina%25C3%25A7%25C3%25B5es%253A-,Art.,n%25C2%25BA%2012.120%252C%20de%202009).
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29

7.6. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.

7.7. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, s6 sera considerada
ap6s diligéncia do Pregoeiro, que comprove:

7.7.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Em contratacao de obras e servicos de engenharia, além das disposicdes acima, a
andlise de exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

7.8.1. Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, contratacao semi-integrada ou contratacao integrada, a
caracterizacao do sobrepreco se dara pela superacao do valor global estimado;

7.8.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacao do sobrepreco se
dara pela superacdo do valor global estimado.

7.8.3. No caso de obras e servicos de engenharia, serao consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orcado pela Administracao, independentemente do regime de execucao.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos
elaborada pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitacao da proposta.

7.10.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado
a apresentar a Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com indicacao dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administracao,
bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, admitida a utilizacao dos precos unitarios, no caso de empreitada
por preco global, empreitada integral, contratacao semiintegrada e contratacao
integrada, exclusivamente para eventuais adequacoes indispensaveis no cronograma
fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

7.10.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracao como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida
pelo ato convocatdrio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de
exequibilidade;

7.10.3. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administracao como referéncia, desde que nao alterem o objeto da
contratacao, nao contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nao estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacao técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execucao do objeto,



desde que mantidas as condicdes para a justa remuneracao do servico.

7.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacao da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoracao do preco e que se comprove
gue este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacao de recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional,
gquando nao cabivel esse regime.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou
da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato, no caso de licitante
revendedor ou distribuidor, o licitante classificado em primeiro lugar deverda
apresenta-la, sob pena de nao aceitacao da proposta.

7.14. Caso o Termo de Referéncia/Projeto Basico exija a apresentacao de amostra, o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitacao da proposta.

7.15. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizacao do procedimento para a avaliacao das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.16. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.17. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.18. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seqguir-se-4 com a verificagcao da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacao, serao exigidos
para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e
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trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitacao técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, serd
observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser apresentados em
original ou por cépia.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133, de 2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos
de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei .

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao de que
sua proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacado sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver dldvida em relacao a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgaos responsdaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo
identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitacao.
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8.12. A verificacao pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no
Sicaf serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Pregoeiro.

8.13. A verificacao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal gue constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.13.2. Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento, a verificacao ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em
relacao a todos os licitantes.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 8.12.1,
podera ser admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a apresentacao
de novos documentos de habilitacao ou a complementacao de informacdes acerca dos
documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2 (duas) horas, para:

8.14.1. a afericao das condicdes de habilitacao do licitante, desde que decorrentes de
fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.14.4. suprimento da auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratério
expedido por érgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé
publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa
essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.16. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdao podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

8.17. Na hipdétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacao, o
Pregoeiro examinara a proposta subseguente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem

8.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

9. DO TERMO DE CONTRATO



9.1. Apds a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera
firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocacao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob
pena de decair o direito a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

9.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracao
podera:

a) encaminhd-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrénico para que seja assinado
digitalmente em até 5 (cinco) dias Uteis; ou

c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de5 (cinco) dias Uteis para resposta apds
recebimento da notificacao pela Administracao.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negécios
ali estabelecida as disposicoes da Lei n? 14.133, de 2021;

9.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas neste Edital;

9.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n2 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 9.2 e 9.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente serd exigido o Cadastro
Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico Federal - Cadin e a
comprovacao das condicdes de habilitacao e contratacao consignadas neste Edital,
que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.7.1. A existéncia do registro do Cadin constitui fator impeditivo para a contratacao.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacao
ou inabilitacao de licitantes, a anulacdao ou revogacao da licitacao, observard o
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disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacao ou inabilitacao do licitante:

10.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

10.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencao de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

10.3.3. o0 prazo para apresentacao das razoes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacao da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo poderao ser disponibilizados aos interessados por meio do
e-mail: compras@crmmg.org.br.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a



negociacao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

11.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

11.1.5. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao

11.1.6. fraudar a licitacao;

11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a leij;

11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
11.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até gue seja promovida sua reabilitacao perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sancodes serao considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

11.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

11.4.1. Para as infracdes previstas nos itens11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa sera de
0.5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infragbes previstas nos itens11.1.4,11.1.5,11.1.6, 11.1.7, 11.1.8 e
11.1.9, a multa seré de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sanc0Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao,
a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacao da sancao de multa serd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar seré aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e
11.1.3, guando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo o qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

11.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos itens 11.1.5,
11.1.6,11.1.7,11.1.8 e 11.1.9, bem como pelas infracdes administrativas previstas
nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3 e 11.1.4, que justifiquem a imposicao de penalidade
Mmais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracao
observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133, de 2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao, descrita no item 11.1.4, caracterizarad o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgao ou entidade promotora da licitacao, nos termos do art. 45,
§42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracao de processo de responsabilizacao a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdao das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.



11.12. Caberd a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes
serao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no Sicaf serao considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacao de
desconhecimento das comunicacodes a eles comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

12.3. Aimpugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrbnica, pelos seguintes meios: compras@crmmg.org.br

12.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do
certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicag¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.



13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.crmmg.org.br.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia.
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar

13.11.1.2. Anexo | do Termo de Referéncia - Opcdes de Cardapio do Coquetel

13.11.1.3. Anexo Il do Termo de Referéncia - Instrumento de Medicdao de Resultados
(IMR)

13.11.2. ANEXO Il - Minuta de Contrato

Belo Horizonte , 14 de novembro de 2025

Livia Pinheiro de Azevedo
Coordenadora do Setor de Compras e Licitacdes
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdodeservicos de organizacdo e apoio a realizacdo de eventos, por demanda, incluindo alimentacao (welcome
coffee, coffee break e coquetel), recursos humanos (recepcionistas), mobilidrio s edecoracdopara eventos institucionais do

CRM-MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO

CATSER

UNIDADE DE MEDIDA

QUANTIDADE ESTIMADA|
POR ANO

VALOR UNITARIO

VALOR
TOTAL

\Welcome Coffee (Eventos|

1 em Belo Horizonte) 3697 PESSOA 3000 R$37,57 R$112.710,00
\Welcome Coffee (eventos

2 nas cidades que sediam (3697 PESSOA 2250 R$41,83 R$94.117,50
as Delegacias Regionais)
Coquetel

3 \volante (Eventos em Belo[12807 [PESSOA 300 R$100,00 R$30.000,00
Horizonte)

,  [Coffee Break (Eventos |35q7  |opsgon 2400 R$44,70 R$107.280,00
em Belo Horizonte)
Coffee Break (eventos

5 nas cidades que sediam [3697 PESSOA 3600 R$44,70 R$151.470,00
as Delegacias Regionais)

6 Recepcionista 8729 DIARIA 50 R$342,00 R$17.100,00

7 [Coni. Mesasredondas e 8l; ;419 |yniDADE 30 R$98,85 R$2.965,50
cadeiras

17019

8 Mesas quadradas UNIDADE 8 R$108,67 R$869,33

9 Mesa alta tipo cerimonial {17019 |UNIDADE 2 R$ 80,85 R$161,70

10 g\grrigjo altode grande ;7057  |ynIDADE 4 R$ 753,33 R$3.013,33

11 [|Arranjo tipo jardineira 17027 |UNIDADE 2 R$ 1.159,50 R$2.319,00

12 [Toalha de mesa 17124 |UNIDADE 164 R$ 25,25 R$7.134,00

VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO

R$ 529.140,37

1.2. O objeto desta contratacdo possui padrdo de desempenho e qualidade objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia,
por meio de especificacdes usuais no mercado, sendo enquadrado como servico comum.
1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a necessidade administrativa de realizar eventos
institucionais, solenidades, treinamentos e reunides representativas é permanente e prolongada no tempo, caracterizando o
servico como uma atividade de apoio essencial ao funcionamento do d6rgao, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do contrato, prorrogdvel por
até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacado.




2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 202 6, conforme consta das informagdes basicas
deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Descricao dos Servicos:

3.2.1. GENEROS ALIMENTICIOS

3.2.1.1. Coffee break

Fornecimento de coffee breakpara eventos institucionais do CRM-MG. Duracdo minima de 30 minutos e maxima de 50
minutos, conforme cardapio abaixo especificado:

A) Salgados (minimo de 30g a unidade)
- 4 tipos
- 2 assados e 2 fritos

- opcdes: empada de palmito, empada de frango, coxinha de frango comum, risole de milho e mini croissant de queijo e de
presunto e mussarela

B) Bolos

- 2 tipos

- 1 tipo doce (chocolate, cenoura com chocolate ou coco)

- 1 tipo de frutas (banana, laranja, limdo ou macga)

C) Mini-sanduiche

- 2 tipos

- 1 tipo com recheio de carne (frango ou peito de peru com queijo)

- 1 tipo vegetariano (queijo com tomate seco e rucula ou similar).

- Opcdes de paes: batata, pao ciabata ou pao de forma.

D) Pao de queijo (20 a 30g a unidade)

E) Espetinho de frutas (entre 98g e 115g)

- frutas da estacao cortadas em cubos pequenos prontas para consumo
F) Biscoito amanteigado doce, tipo petit four

- 2 tipos

- Opcoes: leite condensado e casadinho

G) Bebidas

- Refrigerante pet 2 litros gelado - 2 tipos (Marcas de referéncia: Coca Cola, Antartica ou superior).

* Suco artificial gelado - 2 tipos (uva, péssego, maracuja ou laranja). Nao serdo aceitos refrescos artificiais (com menos de 10%
de fruta), nem bebidas em pé ou xaropes diluidos.

- Café preto sem acucar pronto para consumo, em garrafa térmica, e opcao de saché de aclcar refinado e adocante.
- Agua mineral gelada com e sem gés (garrafas de 500ml).

H) Materiais:

- Copo de vidro do tipo taca/pé alto

- Xicara de café de porcelana com pires

- Jarras e/ou suqueiras para sucos

- Balde de gelo em inox

- Mexedor transparente para café

- Saché de acucar refinado e de adocante

- Réchauds, travessas ou bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro



- Arranjo de flores naturais dispostas em vaso alto de 45cm de altura aproximadamente
- Guardanapo de papel liso de folha dupla

- Porta-guardanapo de porcelana ou bambu

1) Equipe:

- A empresa contratada deverd disponibilizar, no minimo, 02 (dois) profissionais uniformizados, devidamente treinados e
capacitados, para atuarem no apoio operacional do Coffee Break, sendo responsaveis pela montagem da mesa, organizacao e
reposicao continua dos itens.

- A equipe deverd chegar com atecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio previsto do evento para garantir a montagem
completa da estrutura, e permanecer até o término do servigo, incluindo a desmontagem e retirada dos materiais utilizados.

- A preparacdo dos alimentosdeveraser realizada exclusivamente pela equipe do buffet contratado, em local adequado, que
atendaas normas sanitdrias e de higiene estabelecidas pela ANVISA e demais legislacdes vigentes. A empresa deverd garantir
que os profissionais envolvidos na manipulagdo dos alimentos estejam devidamente uniformizados, com uso de equipamentos
de protecdo individual (EPIs), e possuam treinamento em boas praticas de manipulacdo de alimentos.

- Todos os alimentos deverdo ser preparados com matéria prima de primeira qualidade, dentro do prazo de validade e em
condi¢gles que assegurem a seguranca alimentar, sendo vedada a terceirizacdo da producao para outros fornecedores.

3.2.1.2. - Coquetel volante

Fornecimento de coquetel tipo volantepara o evento “Comenda Honra a Etica” a ser realizado em data a definir, no més
de outubro, na sede do CRM-MG, em Belo Horizonte.O coquetel serdcomposto pelos itens abaixo, nas quantidades
especificadas por pessoa. As variedades/sabores de salgados, doces e petit gourmet que serao aceitos pelo Conselho Regional
de Medicina - CRM-MG estdo indicadas no “ANEXO | - Opcdes de cardapio coquetel”.

- Duracdo do coquetel: 3 horas

- Quantitativo: 150 pessoas (pedido minimo de 80 pessoas)
- Hordrio de entrega: até 16h

Cardépio especificado a seguir:

A) Salgados variados do tipo coquetel, de 25 a 40g cada, sendo:
10 tipos

-4 frios e 6 quentes (opcdes no Anexo 1)

- 10 unidades por pessoa.

B) Petit gourmet variados

- 2 tipos (opcbes no Anexo )

-2 unidades por pessoa.

C) Doces e bombons variados

+ 6 tipos (opcdes no Anexo )

-5 unidades por pessoa

D) Bebidas nao alcéolicas (600ml por pessoa)

- Agua mineral gelada com e sem gés (garrafas de 500ml).

- 2 tipos de suco artificial gelado (uva, péssego, maracuja ou laranja). Nao serdo aceitos refrescos artificiais (com menos de
10% de fruta), nem bebidas em p6 ou xaropes diluidos.

- 2 tipos de refrigerantes pet 2 litros gelado, comum e zero (Marcas de referéncia: Coca Cola, Guarana Antartica ou superior).
E) Mesa de café, composta por (100 ml de bebida e 80g de comida):
-4 variedades de petit fours, cascas de laranja e gotas de chocolate

- Café preto sem aculcar,pronto para consumo, em garrafa que conserve a bebida quente, e opcdo de saché de acucar refinado
e adocante.

- Agua mineral, com e sem gés.

- 2 tipos de suco artifical gelado (uva, péssego, maracuja ou laranja). Nao serdo aceitos refrescos artificiais (com menos de
10% de fruta), nem bebidas em pd ou xaropes diluidos.

+200 ml por pessoa.

F) Materiais:

Para bebidas:

Tacas/copos de vidro ou cristal com pé alto, de primeira linha
-Jarras e suqueiras de vidro ou cristal

-Baldes de gelo inox

- Gelo



- Isopor

-Bandeja de servir de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha

Para salgados:

- Réchauds, travessas e bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira linha.

Para petit gourmet:

- Pratos, copinhos, ramekins, cagcarolas em porcelana ou vidro, de primeira linha.

Para mesa do café:

- Xicaras de café em porcelana com pires, bandejas, samovar e talheres em inox, potes de vidro e/ou cristal, de primeira linha.
Para doces:

-apresentados em formas de acetato com tapetinhos e servidos em bandejas de porcelana, prata, inox e/ou vidro, de primeira
linha.

Outros:
- Guardanapos de papel liso de folha dupla 33cm x 33,5cm, de primeira linha.
G) Equipe:

‘Coordenador de buffet: profissional capacitado a conduzir todo o servigo oferecido pelo buffet, com poder de decisdo (com
uniforme e identificado)

‘Garcom/garconete: o servico devera ser executado por profissional capacitado e com experiéncia na atividade de garcom
(garconete), devidamente uniformizado(a), identificado(a) e qualificado(a) para realizar todo correspondente a funcao de
garcom, com experiéncia em evento e no trato com autoridades. O uniforme deverd ser padronizado da seguinte forma: calca
social, camisa de manga longa social e saiote pretos. Sapato social preto. A quantidade de garcons no evento dependerd do
nimero de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 garcom para cada 15 pessoas.

-Copeira/copeiro: executard os servicos de: Preparo de café, chd ou suco, conforme requerido, observando as normas de
higiene pessoal e de servico; Lavagem adequada das lougas e dos utensilios de copa, antes e depois do uso;Limpeza de
geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario; Limpeza de piso e balcdes da copa, conservacdo. A quantidade de
copeiros no evento dependerd do nimero de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 copeiro para cada 75
pessoas.

Cozinheiro/a: executara os servicos de preparo dos alimentos a serem servidos, observando as normas de higiene pessoal e
de servigo. A quantidade de cozinheiro no evento dependerd do nimero de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1
cozinheiro para cada 75 pessoas.

‘Vassourinhas: recolherd e acondicionara o lixo produzido durante e apés o evento. A quantidade de vassourinhas no evento
dependerd do nimero de convidados, obedecendo a quantidade minima de 1 profissional para cada 30 pessoas.

- A equipe deverd chegar com atecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio previsto do evento para garantir a montagem
completa da estrutura, e permanecer até o término do servico, incluindo a desmontagem e retirada dos materiais utilizados.

- A preparacao dos alimentosdeveraser realizada exclusivamente pela equipe do buffet contratado, em local adequado, que
atendaas normas sanitérias e de higiene estabelecidas pela ANVISA e demais legislacdes vigentes. A empresa deverd garantir
qgue os profissionais envolvidos na manipulacdo dos alimentos estejam devidamente uniformizados, com uso de equipamentos
de protecdo individual (EPIs), e possuam treinamento em boas praticas de manipulacdo de alimentos.

+ Todos os alimentos deverdo ser preparados com matéria prima de primeira qualidade, dentro do prazo de validade e em
condicdes que assegurem a seguranca alimentar, sendo vedada a terceirizagdo da produgao para outros fornecedores.

3.2.1.3. - Welcome coffee

Fornecimento de welcome coffeepara solenidades de entrega de carteiras do CRM-MG. Durag¢do minima de 20 minutos e
maxima de 30 minutos, conforme cardapio abaixo especificado:

A) Pao de queijo (20 a 30g a unidade)

3 unidades por pessoa

B) Bebidas

- Café preto sem acucar, prontopara consumo, em garrafa térmica, e opgdo de saché de aclcar refinado e adocante.
-200ml por pessoa

- Agua mineral gelada, com e sem géas (garrafas de 500ml).
C) Materiais:

- Copos descartaveis de 50 ml e de 200ml

- Mexedores descartaveis transparente para café

Sachés de acucar refinado e de adocante

- Guardanapos de papel liso de folha dupla

- Porta-guardanapos



D) Equipe:

- A empresa contratada deverddisponibilizar, no minimo, 01 (um) profissional uniformizado, devidamente treinado e
capacitado, para atuar no apoio operacional do Welcome Coffee, sendo responsavel pela montagem da mesa, organizacao,
reposicao continua dos itens.

- A equipe deverd chegar com atecedéncia minima de 1 (uma) hora do inicio previsto do evento para garantir a montagem
completa da estrutura, e permanecer até o término do servico, incluindo a desmontagem e retirada dos materiais utilizados.

- A preparagao dos alimentosdeveraser realizada exclusivamente pela equipe do buffet contratado, em local adequado, que
atendaas normas sanitérias e de higiene estabelecidas pela ANVISA e demais legislacdes vigentes. A empresa devera garantir
que os profissionais envolvidos na manipulacdo dos alimentos estejam devidamente uniformizados, com uso de equipamentos
de protecdo individual (EPIs), e possuam treinamento em boas praticas de manipulacdo de alimentos.

- Todos os alimentos deverao ser preparados com matéria prima de primeira qualidade, dentro do prazo de validade e em
condicdes que assegurem a seguranca alimentar, sendo vedada a terceirizacdo da producao para outros fornecedores.

3.2.2. MOBILIARIO PARA COQUETEL

Locacdo e instalacdo de mobilidrio para oevento “Comenda Honraa Etica” e “Posse”, a ser realizadoem data e horéarioa
definir, na sede do CRM-MG, em Belo Horizonte.

O mobiliario deverd ser entregue e instalado nolocal, datae horarioa definir, até as 15h, na Capital. A montagem e
desmontagem sao de responsabilidade da contratada.

3.2.2.1. Mesa alta Cerimonial

- Quantidade: 2 (duas, sendo uma por evento)

- Modelo tipo berlin ou modelo equivalente

- Material: base metélica e tampo em madeira MDF ou equivalente
- Medidas aproximadas: 65 cm (diametro), 120 cm (altura)

- Cor: preferencialmente neutra ou escura

- Observacdo: a mesa devera ser resistente, estavel e adequada para uso em ambientes coletivos e estar em excelente estado
de conservagao e limpeza.

3.2.2.2 - Conjunto de mesas redondas com 8 cadeiras

- Ideal para ambientacdes rusticas e contemporaneas em eventos corporativos.

- Acabamento ferrugem em estilo industrial

- Cor: preferencialmente neutra ou escura

- Mesas:

- Quantidade: 15 unidades;

- Dimensdes aproximadas: Tampos redondos: 130 cm de Diametro e 75 cm de Altura;
- Material do tampo: madeira de demolicdo tratada;

- Material da estrutura: ferro;

- ObservacOes: as mesas devem ser resistentes, estaveis e adequadas para uso em ambientes coletivos e estar em excelente
estado de conservagao e limpeza.

- Cadeiras:

- Quantidade: 120 unidades;

- Dimensdes aproximadas: Assentos com 38 cm x 40 cm e Altura total de 93 cm;

- Materiais: estrutura de metal pintado com assento estofado com revestimento resistente e de facil higienizacdo

- Observacoes: as cadeiras deverao ser confortaveis, seguras e esteticamente compativeis com as mesas fornecidas e estar em
excelente estado de conservagao e limpeza.

- Dimensdes aproximadas:

3.2.2.3 - Mesas quadradas
- Quantidade: 4 unidades;

- Tampos quadrados: 120 cm (lado);
- Base quadrada;

- Altura: 75 cm;



- Material do tampo: madeira de demolicdo tratada;
- Material da estrutura: ferro;

- ObservacoOes: as mesas devem ser resistentes, estaveis e adequadas para uso em ambientes coletivos e estar em excelente
estado de conservagao e limpeza.

3.2.3.-TOALHA PARA CERIMONIAL

3.2.3.1. Locacao de Toalhas

Servico de locagao de toalhas para mesa de buffet, confeccionadas em tecido jacquard ou oxford liso, de alta qualidade e
excelente apresentacao estética, préprias para eventos institucionais, ceriménias e recepcoes.

Somente serdo usadas toalhas nos coquetéis da Capital e noscoffee breaks da Capital e Delegacias Regionais (41 eventos=2
coquetéis em BH + 15 coffee breaks em BH + 24 coffee breaks em Delegacias Regionais).

No caso das toalhas de mesa, para fins de calculo, convencionou-se manter a unidade de medida como UNIDADE, pois serao 4
unidades utilizadas por dia de evento (4 toalhas x 41 utilizagdes = 164 unidades).

Caracteristicas minimas exigidas das toalhas:
Quantidade: 164 unidades (conforme estimativa apresentada no raciocinio acima)

Material: Tecido jacquard, oxford ou 100% poliéster (ou equivalente que garanta durabilidade, resisténcia e caimento
adequado);

Cor: Creme, pérola, branca ou verde (a ser definida conforme necessidade do contratante);
Tipo: Lisa (sem estampas, bordados ou rendas);
Acabamento: Bainha simples ou dupla nas bordas, costura reforcada;

Formato e dimensodes: Adequadas para mesas de buffet retangulares, conforme solicitacao do contratante (Dimensdes
aproximadas: 3,80 X 2,60);

Condicao de uso: Toalhas devem ser entregues limpas, passadas, sem manchas, rasgos ou desbotamento, em
perfeito estado de conservacao e higiene;

Servicos inclusos:

Entrega e retirada no local do evento;

Higienizacdo completa antes e apds o uso;

Substituicdo imediata em caso de avarias ou sujidades que comprometam a aparéncia.
Unidade de medida: Unidade.

Observacées: O servico contratado deverd garantir padrao visual uniforme, pontualidade na entrega e qualidade
compativel com eventos institucionais, assegurando apresentacado adequada do ambiente.

3.2.4. DECORACAO (ARRANJOS DE FLORES NATURAIS)

Decoracdo para oevento“Comenda Honra a Etica” e “Posse”, a serem realizados em data e horério a definir, na sede do CRM-
MG, em Belo Horizonte.

As flores deverao ser entregues e instaladas, em data e horario a definir, na sede do CRM-MG.

3.2.4.1. Fornecimento de arranjos de flores de grande porte dispostos em vasos decorativos altos
- Quantidade: 4 (quatro)

- Composicao: flores naturais nobres da estacao, folhagens especiais e complementos.

- Medidas aproximadas: 45 cm (altura)

- Cores predominantes: verde e branco

- Aparéncia fresca por no minimo trés dias

3.2.4.2. Fornecimento de arranjo floral do tipo jardineira para auditério
-Quantidade: 2 (dois)
-Dimensdes aproximadas: 3 metros de comprimento e 0,80m de altura

‘Composicao: flores naturais nobres da estacao (ex: lirios, rosas, orquideas ou similares), folhagens especiais e complementos
decorativos.

- Cores predominantes: verde e branco

- Aparéncia fresca por no minimo trés dias

3.2.5. RECURSOS HUMANOS (SERVICOS DE RECEPCIONISTA)



3.2.5.1. Servicos de Recepcionista

Os profissionais deverao ser dinamicos e com experiéncia em recepcionar e credenciar autoridades, participantes e
convidados para eventos, administrar lista de presenca e controle, bem como fazer a entrega de materiais de apoio, fornecer
informacodes acerca do evento, entre outros servicos correlatos de apoio a eventos.

Os profissionais disponibilizados pela empresa devem ter expertise e treinamento nas atividades de apoio, especialmente no

que tange a recepcdo dos participantes e apoio administrativo aos coordenadores e organizadores dos cursos e eventos;
limitados as atribuicdes definidas ao tipo de servico. Devendo ser capazes de:

-Fornecer apoio administrativo;

-Registrar as presencgas colhendo as assinaturas em lista de controle;

- Credenciar autoridades;

- Orientar e direcionar os presentes;

-Montar eventuais kits para os cursos/eventos e distribuir os materiais;

- Prestar assisténcia no palco em homenagens, cerimOnias e outros eventos.

Os profissionais deverao ser dotados(as) das seguintes caracteristicas:

- Boa postura vocal e fisica;

- Discricao;

- Sobriedade e compromisso ético;

- Ter iniciativa prépria para contornar situacdes inesperadas;

-Boa apresentacao

- Ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico
- Possuir equilibrio emocional

A Contratada deverd colocar a disposicao da Contratante profissionais habilitados, treinados e qualificados para a realizacédo
dos servicos basicos de recepcao.

A Contratada deverd dispor de mecanismos de gestdo de pessoal que assegurem acontinuidade da prestacao dos
servicos de recepcionistas sem prejuizo ao CRM-MG.

Em situacdes adversas, como férias, licencas, afastamentos, faltas ou quaisquer impedimentos do profissional alocado, a
Contratada deverd substitui-lo imediatamente por profissional de experiéncia equivalente ou superior.

A substituicdo serd condicionada a prévia aprovacao do Gestor do Contrato.
Os profissionais deverdo se apresentar sob trajes e visual:

- Discretos, limpos, passados e bem-ajustados; evitando-se decotes profundos, roupas muito justas e curtas. As cores deverdo
ser sébrias e os sapatos fechados;

- Cabelos e barbas deverao estar penteados e aparados;

- Estar com traje social, sendo para profissional do sexo masculino o uso de terno preto, camisa clara e gravata lisa e para
mulheres, o uso de terninho, tubinho ou tailleur, também na cor preta, que serdo fornecidos pela empresa contratada.

A formalizacao a Contratada do pedido dos profissionais para o evento/curso se dard em no minimo 48h (quarenta em oito
horas) antes de sua realizagdo. Os profissionais deverdo estar presentes ao local do evento/curso e aptos para inicio das
atividades especificadas pelo menos 01 (uma) hora antes do horério de seu inicio.

O horério de atuacdo do profissional serd de até 06 (seis) horas por evento, contada a hora prevista de antecedéncia de
chegada. Os custos com o deslocamento, vestimenta adequada e alimentacao dos profissionais deverao estar previstos no
valor, as custas da contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e no Estudo Técnico Preliminar,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Copos, xicaras, pratos, bandejas, talheres, panos de prato, dentre outros -Dar preferéncia ao uso de copos, xicaras,
pratos, bandejas e talheres de material durdvel, como vidro, ceramica, aco escovado ou fibras naturais, como a fibra de coco,
em substituicdo aos descartdveis. Fundamentacdo Técnica: Menor impacto ambiental, maior eficiéncia na utilizagdo de
recursos naturais, como dgua e energia, maior vida Gtil.

4.1.2. Copos descartaveis - Sendo necessario o uso de copos descartaveis, optar por aqueles biodegradaveis e, se possivel,
fabricados em material ndo plastico, como copos de papel ou a base de amido de milho, dentre outros. Fundamentacdo
Técnica: Adquirir produtos biodegradaveis estd em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos e com as normas
ABNT NBR n? 15.448-1 e 15.448-2, de 2008.

Subcontratacao
4.2. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, apenas no que se refere & prestacdo dos servicos decoffee break e de

welcome coffee exclusivamente destinados aos eventos realizados nas cidades que sediam as Delegacias Regionais do CRM-
MG, limitada a 46,41% (quarenta e seis inteiros e quarenta e um centésimos por cento) do valor total do contrato, nas




seguintes condigdes:
4.3. E vedada a subcontratacido completa ou da parcela principal da obrigag3o, abaixo discriminada:

4.3.1. Todos os servicos a serem executados na Sede do CRM-MG em Belo Horizonte, incluindo: coffee break, welcome coffee,
coquetel, locacdo de mobilidrios, decoracao, recepcionistas.

4.3.2. A gestdo, coordenagao e responsabilidade técnica geral pela execucdo detodos os servicos contratados (Sede e
Regionais).

4.4. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

4.4.1. Prestacao dos servicos de coffee break e de welcome coffee exclusivamente destinados aos eventos realizados nas
cidades que sediam as Delegacias Regionais do CRM-MG.

4.5. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execucao
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagcdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.6. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia dd Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os
[requisitos de qualificacio técnica necessarios para a execucio do objeto.

4.7. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd
avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.8. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na contratacao ou atue na fiscalizacao ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.9.Em se tratando de servicos continuos com regime de dedicacdao exclusiva de mao de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissées do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacao trabalhista
(art. 29, inciso IV, do Decreto n? 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dosartigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao hd necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao (Servico sob Demanda)

5.1. As quantidades estimadas de eventos e de participantes, constantes da Tabela de Estimativa, servem apenas como
referéncia para fins de calculo de despesas e definicdo do valor total estimado da licitacdo, ndo obrigando o CRM-MG a
demandé-las integralmente. As entregas e o fornecimento dos servicos serdo solicitados de acordo com a necessidade
efetivamente verificada, configurando-se uma prestacao de servico sob demanda (Art. 81 da Lei n® 14.133/2021).

Disponibilidade e Horario de Execucao

5.2. A programacao dos eventos inclui demandas que ocorrerdo em dias uteis, fins de semana e feriados, e em horarios
que podem se estender fora do horario comercial. A Contratada deverd manter disponibilidade e estar apta a prestar os
servicos nos horarios especificados na Ordem de Servico, devendo todos os custos inerentes a essas condi¢des (incluindo
encargos de pessoal por trabalho noturno, horas extras, etc.) j4 estarem integralmente considerados nos precos unitdrios
propostos.

Formalizacao da Demanda (Ordem de Servico)

5.3. A Contratante solicitard formalmente a execucdo dos servicos por meio deOrdem de Servico (OS), enviada a
Contratada via e-mail oficial, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias corridos da data prevista para o evento. A OS
devera confirmar a data, o periodo, o horario exato da prestacao, o local e o quantitativo final de publico a ser atendido.

Condicoes de Entrega dos Itens de Alimentacao

5.4. Os géneros alimenticios e insumos de welcome coffee, coffee break e coquetel deverao ser entregues no local do evento
com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horédrio previsto para consumo, devidamente acondicionados em
embalagens e recipientes apropriados, garantindo sua perfeita conservacao, higiene, qualidade e temperatura até o momento
de serem servidos.

Prazo de Instalacao de Mobiliario e Decoracao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

5.5. Os mobilidrios, as toalhas, a decoracdo, os arranjos de flores e todos os demais itens logisticos deverdo estar devidamente
instalados, montados e finalizados no local do evento com antecedéncia a ser definida na Ordem de Servico, garantindo a
conclusao da instalagao destes, no minimo, até as 15h00 (quinze horas) do dia de inicio do evento, ressalvada disposicdo em
contrdrio na respectiva OS.

Local de Execucdo dos Servicos

5.6. A prestacao dos servicos objeto desta contratacao ocorrerd nas seguintes localidades, mediante emissao da respectiva
Ordem de Servico (0OS) pela Administragao:

Eventos na Sede e na Capital (Belo Horizonte)

5.6.1. A prestacdo de servicos ocorrerd majoritariamente na Sede do CRM-MG, localizada na Rua dos Timbiras, 1200, 2°
andar, Bairro Boa Viagem, CEP 30140-064, Belo Horizonte/MG.

5.6.1.1. Eventualmente, os servicos poderao ser prestados em outros locais dentro do municipio de Belo Horizonte/MG
(tais como centros de eventos, hotéis ou outros espacos definidos pela Administracdo), sendo o endereco especifico informado
com a devida antecedéncia na Ordem de Servigo.

Eventos nas Delegacias Regionais (Interior de Minas Gerais)
5.7. Os servicos serdo prestados nas cidades-sede das Delegacias Regionais do CRM-MG, abrangendo os seguintes municipios:

5.7.1. Alfenas, Barbacena, Conselheiro Lafaiete, Divindpolis, Governador Valadares, Ipatinga, Itajubd, Jodo Monlevade, Juiz de
Fora, Montes Claros, Muriaé, Passos, Patos de Minas, Pocos de Caldas, Pouso Alegre, Sete Lagoas, Tedfilo Otoni, Uberaba,
Uberlandia e Varginha.

5.7.2. O local exato da prestacao (na sede da Delegacia ou em local externo definido pelo Contratante na respectiva cidade)
serd especificado na Ordem de Servico de cada evento.

Transporte, Acondicionamento e Conservacao de Alimentos

5.8. O CRM-MG nao dispoe de equipamentos de refrigeracao, aguecimento ou qualquer outro meio para o armazenamento de
alimentos e bebidas. Desse modo, a Contratada serad a Unica e exclusiva responsavel pelo transporte, acondicionamento,
conservacdo e manutencdo da temperatura ideal dos produtos, devendo utilizar vasilhames térmicos, equipamentos portateis
apropriados e geradores de energia (se necessarios) que garantam a integridade, a qualidade, a seguranca alimentar e as
condicOes sanitarias dos itens a serem servidos, desde a saida de sua sede até o momento do consumo.

Fornecimento de Materiais e Equipamentos

5.9. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverda disponibilizar, sem 6nus adicionais para o CRM-MG,todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios nas quantidades adequadas e necessarias para a execucao integral
do servico, promovendo sua substituicao imediata quando necessario.

5.9.1. Utensilios e Aparelhos: Todos os itens fornecidos (pratos, copos, talheres, etc.) devem estar limpos, em perfeito
estado de conservacgao, sem lascas, trincados ou avarias, e aptos para o uso imediato.

5.9.2. Equipamentos de Protecao Individual (EPI): A Contratada é responsavel por fornecer e fiscalizar o uso obrigatério
de todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) necessarios e adequados para todos os seus prestadores de
servico, em conformidade com as normas de seguranca e saude do trabalho vigentes.

Preparo e Qualidade dos Alimentos

5.10. Todos os alimentos a serem servidos deverao ser preparados no dia da entrega e possuir validade e frescor
adequados, atendendo aos padrdes de qualidade exigidos pela legislacdo sanitaria vigente.

Montagem, Reposicao e Recolhimento dos Itens

5.11. Pessoal para Servico de Mesa: A Contratada deverd disponibilizar pessoal préprio em numero suficiente para
realizar a montagem das mesas, a reposicao continua dos itens de alimentacdo e bebidas durante todo o periodo do evento, e
o atendimento ao publico.

5.12. Funcoes do CRM-MG: As equipes internas do CRM-MG (Copa e Departamento de Comunicacdo) estarao disponiveis
apenas para o direcionamento e auxilio na indicacao do local dos servicos, ndo sendo suas responsabilidades a
montagem, a desmontagem, a reposicao dos itens na mesa ou qualquer atividade de servico de copa.

5.13. Desmontagem e Retirada: Ao final do evento, é deincumbéncia exclusiva da Contratada o recolhimento e a
retirada imediata de todos os itens, equipamentos, residuos e lixo gerados, promovendo a limpeza da area utilizada.

Destinacao dos Residuos e Sobras

5.14. Os alimentos que ndo forem consumidos (sobras) ficardao a disposicao do CRM-MG. A destinacado final de quaisquer
sobras ou residuos de alimentos, bem como o descarte de lixo organico e recicldvel gerado no evento, caberd ao Fiscal do
Contrato, em consonancia com as politicas internas do Contratante e a legislacao ambiental.

Especificacdao da garantia do servico

5.15. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).



6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas estabelecidas na Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 A contratada deverd designar formalmente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato,
representante que serd o contato formal com o CRM-MG.

6.4 As comunicacoes entre o CRM-MG e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5 O CRM-MG poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.6 Apds a assinatura do contrato, o CRM-MG poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdao e detalhamento da execucao dos servicos, que conterdinformacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.7 A contratada deverd manter preposto da empresa no local de execugao dos servigos, nos dias de eventos e enquanto
durarem estes, seja em Belo Horizonte ou nas cidades das Delegacias Regionais (interior), com poderes para tomada de
decisdo e solucao de possiveis problemas, que deverd ser indicado com pelo menos 1 (um) dia antes da prestacdo do servico.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacado contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdao Normativa
SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instrucdao Normativa SEGES/ME n? 98, de
26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.20.3 Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.



6.20.4 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.20.5 Tomar providéncias para a formalizacdao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.20.7 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Aavaliacao da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Il.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produziu os resultados acordados;
7.2.3. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.4. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da prestacao dos
servicos.

7.4. A afericao da execucgao contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.4.1. Relativamente a cada evento executado, o pagamento serd devido tdo somente em relacdo aos itens relacionados na
respectiva Ordem de Servico, que tiver sido efetivamente enviada ao Fornecedor/Contratada, e somente com relacao aos itens
efetivamente executados no evento, considerando também os seus aditamentos para a supressao ou acréscimo de itens ou
quantitativos;

7.4.2. As unidades de medida aplicaveis aos itens serdo somente as constantes dos Anexos do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia;

7.4.3. A produtividade de referéncia serd aquela que atinja 0% de intercorréncias, sendo dimensionado pelo IMR o percentual
maximo de redimensionamento de 20%, no caso de ocorréncia de uma de cada infracdo prevista.

7.4.4. Sao indicadores minimos de desempenho:

7.4.4.1. O atendimento dentro dos prazos consignados;

7.4.4.2. A aderéncia as especificagdes dos servicos prestados e dos produtos fornecidos;
7.4.4.3. A qualidade dos servigos prestados e dos produtos fornecidos.

7.4.4. Caso seja ultrapassado o percentual acima de 20% no redimensionamento, em funcdo da recorréncia de mesma
infracdo, poderao ser aplicadas as sancdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

7.5. A cada pagamento serd aplicado, para verificacdo da quantidade, qualidade, tempo e modo no procedimento de
recebimento do objeto da prestacao do servigo/fornecimento, o IMR.

7.6. Os pagamentos serao realizados com base nas unidades de medida efetivamente executadas e concluidas.
Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do Contratado
com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o periodo referente ao evento
realizado.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.



7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.15. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a analise e a
conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme regulamento.

7.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.17.5. Enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser observado
o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao,
na forma desta secado, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata oinciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.25. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consultaon-lineao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada noart. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1. verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas;

7.26.2. identificar possivel razao que impeca a contratagdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgados
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto ainadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
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pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias arescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacdo do IPCA - Indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da
realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerda retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficardcondicionadoa apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 11/11/2025.

7.38. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagao, pelo Contratante, do IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo -, exclusivamente
para as obrigac0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
Gltimo reajuste.

7.40. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

7.41. Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.42. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m)
mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdao em
vigor.

7.43. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.44. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Cessao de crédito
7.45. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.45.1 A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao
contrato administrativo.

7.45.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagao contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitagcdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacao dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.45.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucao do
objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador,
qguando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.45.4. A cessdo de crédito nao afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

7.46. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdao Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo; =

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagado ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia autoriza a
Administragdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatodria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoéria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor
da contratacdo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento)
do valor da contratacao

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizaces cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo
da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.



8.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos érgdos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacées,
nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 4rgao ora
Contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO sob a forma
ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto serd empreitada por preco unitario, por ser o modelo mais adequado e compativel com a
natureza da contratacdo que envolve a prestacdo de servicos sob demanda.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de

identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8. Sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;



9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacao da empresa lider, responsdavel por sua representacao
perante a Administracao (art. 15, caput, | e I, da Lei n2 14.133, de 2021).

9.13. Licenca/Alvara Sanitario Vigente expedido pelo Orgdo de Vigilancia Sanitéria competente (municipal ou estadual)
para a atividade de producao/fornecimento de alimentos (catering), dentro do prazo de validade.

9.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo/contratacao, ou de sociedade simples;

9.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos dois Ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

=

Passivo Circulante + Passivo MNao

Circulante
Ativo Total
SG=
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante



9.26. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacdo.

9.27. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena de
inabilitacao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituracao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

9.30. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.31. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacao deverao atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.32. Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

9.32.1 Essa declaracao poderad ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagao.

9.33. Licenca/Alvara Sanitario Vigente expedido pelo Orgdo de Vigilancia Sanitaria competente (municipal ou estadual) para a
atividade de produgao/fornecimento de alimentos (catering), dentro do prazo de validade.

Qualificacdao Técnico Operacional

9.34. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados emitidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.34.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contrato(s) executado(s)
com as seguintes caracteristicas minimas:

9.34.1.1. contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos de organizacdo e apoio a realizacao de
eventos institucionais, ou similares, de forma integrada, contemplando, no minimo, os seguintes requisitos, considerados as
parcelas de maior relevancia e valor significativo, conforme o Art. 67, § 12 e § 22 da Lei n? 14.133/2021, c/c a SUmula TCU n?
263:

9.34.1.1.1. Execugao de servigco similar que contemple, de forma integrada (no mesmo contrato ou por meio de atestados que,
somados, comprovem a execucao do objeto similar), a prestacao de servigos de:

a) Alimentacdao (tais como coffee break, welcome coffee e/ou coquetel);
b) Recursos Humanos (como recepcionistas);

c) Fornecimento de Mobiliario e Decoracao para eventos, comprovando a aptidao na composicao e
ambientacao do cenario institucional.

9.34.1.2. Apresentar Declaracao Formal, em papel timbrado e assinada pelo representante legal, na qual se compromete a:

a) Assumir a Responsabilidade Integral pela qualidade, higiene e seguranca alimentar de todos os itens de
alimentacdo (seja com producao propria ou subcontratada), em estrita observancia a legislacao sanitaria vigente
(ANVISA/VISA), conforme previsto no item 5.9 do Termo de Referéncia.

b) Disponibilizar (ou garantir a disponibilidade por meio de subcontratacao) de equipamentos e meios de
transporte e conservacao térmica compativeis com o deslocamento intermunicipal e com as exigéncias sanitarias
para a manutencao da temperatura e integridade dos alimentos desde a producao até o momento de consumo
nos eventos das Delegacias Regionais.

c) Fiscalizar e Gerenciar a atuacao de eventuais subcontratadas para garantir o cumprimento dos padroes de
qualidade e seguranca estabelecidos pelo CRM-MG.

9.34.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.34.3 O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessdrias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.34.4 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

9.35. Serao aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de
traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.36. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do
gual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §8§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.



Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.37. Quando permitida a participacao na licitacdo/contratacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pals, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.38. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serao aceitos registros de CNP) de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacao complementar para cooperativas
9.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.43.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.44.2 A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.45.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

9.45.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.45.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.45.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.45.6.1. ata de fundacao;

9.45.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.45.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.45.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.45.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.45.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.45.6.7. Ultima auditoria contabil financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 529.140,37 (quinhentos e vinte e nove mil, cento e quarenta reais
e trinta e sete centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela contida no item 1.1. acima.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotacao orcamentaria prépria, prevista no orcamento
do Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

5.2.2.1.1.33.90.39.017 - EXPOSICOES, CONGRESSOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS E CURSOS
5.2.2.1.1.33.90.39.008 LOCAGCAO DE MOBILIARIO - LOCAGAO DE BENS MOVEIS, OUTRAS NATUREZAS E INTANGIVEIS
5.2.2.1.1.33.90.39.099 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - P - NAO ESPECIFICADOS

11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva
e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia nao sao classificadas como sigilosas.



ANEXO | - OPCOES DE CARDAPIO DO COQUETEL

O Conselho Regional de Medicina de Minas Gerais definiu o carddpio contendo até 10 sabores/tipos de salgados, 2 tipos de petit
gourmet e 6 sabores/tipos de doces.

Nao serao aceitos alimentos salgados e doces de producao industrial.

e Canapés: Caprese, Peito de peru defumado,
Gorgonzola com pera e nozes, Tomate seco, Salmao,
Salaminho, Parma com figo, Brie com damasco

e Tartaletes: Palmito, Alho poro, Salpicao, Presunto, Queijo e

eléia de damasco
FRIOS &

o Espetinhos: Tomate cereja e mussarela de bufala, Azeitona
e Queijos e Frutas com parma

¢ Carpaccios: Bovino com alcaparras e mostrada, Salmao
defumado

e Empadas: Camarao, Palmito, Alho pord, Frango e Carne
seca com catupiry

¢ Folheados: Peito de peru, Presunto com fios de ovos, Bacon
com ameixa, Espinafre, Ricota, Frango, Camarao, Palmito,

SALGADOS | ASSADOS Alho poré e Bacalhau

e Vol-au-vent: Aspargo, Camarao, Palmito, Frango e Cebola

e Quiches: Cogumelo, Parma, Loraine, Marguerita, Palmito e
Queijo

¢ Bolinhos/Risoles: Carne seca, Milho, Napolitano, Quatro
gueijos, Carne com azeitona, Bacalhau, Camarao, Palmito,
Alho poro

¢ Coxinha defrango e Quibes (com e sem catupiry)

FRITOS ¢ Rolinho primavera com molho agridoce

e Camarao empanado com catupiry

¢ Espetinhos: Frango empanado com molho de ervas, Lombo
com molho agridoce, Filé
Mignon com molho madeira, Peixe com molho oriental

e Casquinhas: Siri, Caranguejo e Salmao

e Escondidinhos: Camarao, Carne seca e Frango com catupiry
PETIT GOURMET ¢ Risotos: Queijo, Camardo, Salmao, Cogumelo, Parma e Filé
Mignon

e Massas com molho sugo, cogumelos e quatro queijos

e Bombom de chocolate com Frutas: Abacaxi, Coco,
Morango, Uva, Cereja, Limao, Maracujd, Damasco

e Bombom de chocolate com Castanha do Para, Nozes,
Pistache, Avela

¢ Doces a base de leite condensado: brigadeiro branco,
brigadeiro de churros, brigadeiro de ninho com nutela,
brigadeiro meio amargo crocante, brigadeiro de limao

DOCES

¢ Amor aos Pedacos

e Casadinho




ANEXO Il - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

GRAU DE RELEVANCIA CORRESPONDENCIA
1 Glosa de 0,5 sobre o valor da OS
2 Glosa de 1,0% sobre o valor da OS
3 Glosa de 1,5% sobre o valor da OS

ORDEM FAMILIA DE ) GRAU
ITENS INFRACAO
1.1 Fornecimento de produtos em quantidade e 1.00%
o qualidade inferior aos definidos em Contrato Ve
Acondicionamento dos alimentos de forma
1.2 inadequada as regras de vigilancia sanitaria ou fora 0,50%
das especificacdes contidas em Ata/Contrato.
1.3 Identificacao de objetos estranhos aos alimentos, a 1.50%
) exemplo de cabelos, insetos ou outros. ove
Qualquer atraso, considerando a data e horario
1.4 estipulados em Ordem de Servigo, no fornecimento 1,00%
do servico de alimentacao e bebidas.
1 Alimentacédo e
bebidas Fornecimento de loucas cujas especificacdes sejam
1.5 : ) : : 1,00%
inferiores ou inadequadas ao descrito em Contrato.
Alimentos e bebidas apresentados em temperaturas
1.6 inadequadas, a exemplo de quente quando deveria 1,00%
estar frio e frio quando deveria estar quente.
Deixar de servir a composi¢ao do cardapio o
1.7 previamente acertado. 1,50%
Servir alimentos e bebidas em quantidades inferiores o
1.8 i a 1,50%
ao numero de participantes.
Servir alimentos e bebidas de proporcbes e natureza
1.9 divergentes das relacionadas no cardapio pré- 1,50%
determinado.
21 Atraso na apresentacao do profissional provocando 0.50%
) transtorno na execucgao do evento. OYTR
Perceptivel falta de qualificacdo do profissional no o
2.2 . ~ 1,00%
exercicio de suas fungdes.
2 Recursos
Humanos o . ~
Mesmo profissional exercendo mais de uma fungao, o
2.3 0,50%
trazendo transtornos ao evento.
24 Profissional nao se apresentar trajado conforme 1.00%
) estabelecido em Contrato. YR
Fornecer estrutura com solidez e seguranga
comprometidas (com pregos, ferragens e ferpas de o
3.1 . ; A 1,50%
madeira salientes), sem adotar providéncias de
adequacgao.
Fornecimento de produto com qualidade inferior ou o
3.2 . o 1,00%
3 Mobiliario diverso do especificado em Contrato.
Nao entregar no prazo, forma ou local descrito no
3.3 h 1,00%
Contrato ou na Ordem de Servico.
Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao o
34 contratado. 1,00%




N&o entregar a ornamentag&o no prazo, forma ou em 2 1.00%
’ ()

4.1 lugar divergente do Contrato ou da Ordem de Servico

a4 Ornamentacao
Fornecimento de ornamentagao com qualidade 5 1,00%

4.2 inferior ou diversa do especificado em Contrato.

TOTAL = 20,00%

—
r
3@'! tl’ Documento assinado eletronicamente por André Guerra de Souza, Agente Administrativo, em 14/11/2025, as 14:54, com
assinatura = | fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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) | fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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3@" tl! Documento assinado eletronicamente por Virginia Pellegrinelli Ribeiro, Agente Administrativa, em 14/11/2025, as 16:47,
| com fundamento no art. 52 da RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

I - INFORMAGCOES GERAIS

1. Equipe de Planejamento - Responsaveis

Nome Cargo/funcao Matricula E-mail
Janaina Moura . , .
Meirelle Gerente 932 janaina.meirelles@crmmg.org.br
André Guerra de Agente
Souza Administrativo 677 andre.souza@crmmg.org.br
Marcela de Macedo ,
Machado Jornalista 1047 marcela.machado@crmmag.org.br
Virginia Pellegrinelli Agente o
Ribeiro Administrativo 595 virginia.ribeiro@crmmag.org.br
Isabella Nayara Secretéria de
Gongalves de D 871 isabella.oliveira@crmmg.org.br
S epartamento
Oliveira
Paola de Oliveira Agente .
Silva Administrativo 946 paola.silva@crmmg.org.br
Camila Figueiredo Secretéria da ,
da Paz Presidéncia 941 camila.paz@crmmag.org.br

Il - NECESSIDADE - DIAGNOSTICO SITUACAO ATUAL

2. Descricao do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada
(art. 18, 8§ 1°, 1, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

O planejamento da respectiva contratacao deve evidenciar e caracterizar o
problema enfrentado pelo CRM-MG sob a perspectiva do interesse publico e da gestao,
em alinhamento com as exigéncias do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e da Lei n®
14.133/2021.

O Conselho Regional de Medicina de Minas Gerais (CRM-MG) é um érgao
normatizador, supervisor, fiscalizador, disciplinador e julgador da atividade profissional
médica, com a missao institucional de zelar pelo desempenho ético da medicina, pela
valorizacao profissional e pelo bom conceito da profissao. Para cumprir seus objetivos
estratégicos e regimentais, o CRM-MG realiza regularmente uma série de eventos
institucionais, como cursos de ética, féruns, seminarios e, principalmente, solenidades
de entrega de carteiras, direcionados a classe médica e a populacao em geral.
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publica para promover as politicas publicas de sua competéncia, com o objetivo de
criar espaco eficaz de comunicacao, dirigido a um grupo especifico de pessoas, com a
participacao de publico interno, externo ou misto. Regularmente, sao realizados cursos
de educacao continuada, cursos de ética, féruns e solenidade de entrega de carteiras,
bem como outros eventos institucionais direcionados para os médicos do Estado de
Minas Gerais e para os servidores da autarquia, para discutir diversos temas, propor
solucbes, compartilhar experiéncias e promover capacitacdao, com o objetivo de
atender a classe médica e populacao em geral.

Para o alcance de tais objetivos, é necessario que os eventos institucionais sejam
executados em condi¢cdes adequadas e com a maxima exceléncia, porém, o CRM-MG
nao possui estrutura e condigcdes minimas para assumir a execucgao direta da prestacao
de alguns servicos, entre eles o de alimentacao (welcome coffee, coffee break e
coguetel), mao de obra especializada, mobiliario e decoracao cerimoniais.

Problema e Justificativa da Contratacao:

O problema central a ser resolvido, portanto, é aauséncia de estrutura proépria
e de condicoes minimas para a autarquia assumir a execucao direta dos
servicos de apoio logistico e operacional indispensaveis a realizacao desses eventos,
comprometendo a eficacia de suas atividades-fim. Elenca-se como principais aspectos

que embasam a presente contratacao:

1. Incapacidade Operacional e Desvio de Funcgao: A falta de uma estrutura
dedicada resulta na alocacao de servidores (Agentes Administrativos) para a execucao
de tarefas logisticas, como recepcao, apoio a entrega de documentos, operacdao de

audio/video, e organizacao de coffee breaks. Esta situacao gera acumulo de funcoes
(desvio de funcao) e a necessidade de pagamento de horas-extras para o
pessoal, desviando o foco da equipe de planejamento e de suporte de suas atividades
finalisticas/regimentais. A contratacao visa mitigar esse risco de ineficiéncia e garantir
o melhor aproveitamento dos recursos humanos disponiveis.

2. Qualidade e Imagem Institucional: A exceléncia na execugcdo dos eventos é
fundamental para o CRM-MG, pois reforca sua imagem institucional e proporciona
um ambiente acolhedor e propicio ao debate e ao aprendizado para os participantes. A
falta de capacidade interna para gerir o fornecimento de alimentacao (welcome coffee,
coffee break e coquetel), mobiliario e decoracao inviabiliza a manutencao de um
padrao de qualidade e sofisticacao compativel com o prestigio esperado para
solenidades como a "Comenda Honra a Etica".

3. Necessidade Estratégica de Expansao (Interiorizacao): Ha uma diretriz
estratégica para fortalecer a interiorizacao das acdes do Conselho, expandindo a
realizacao de eventos, como solenidades de entrega de carteiras e cursos de ética,
para as Delegacias Regionais do Estado. A descentralizacdo exige recursos logisticos
que o CRM-MG nao possui nas regionais, tornando a contratacao externa essencial
para viabilizar essa meta estratégica. As Delegacias Regionais do CRM-MG estao
localizadas nas seqguintes cidades:
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. Alfenas

. Barbacena

. Conselheiro Lafaiete
. Divindpolis

. Governador Valadares
. Ipatinga

. Itajuba

. Jofo Monlevade

. Juiz De Fora

10. Montes Claros

11. Muriaé

12. Passos

13. Patos De Minas

14. Pogos De Caldas
15. Pouso Alegre

16. Sete Lagoas

17. Tedfilo Otomi

18. Uberaba

19. Uberlandia

20. Varginha
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Identificacao das Necessidades:

Para o pleno atendimento dos eventos previstos (Cursos de Etica Médica, Féruns e
Simpésios, Comenda Honra a Etica, Solenidades de Entrega de Carteiras, Encontro de
Fim de Ano, entre outros), foram identificados os seguintes itens necessarios:

1. Alimentacao (Welcome Coffee, Coquetel e Coffee Break) - importante
para viabilizar um momento de descontracao e network entre os participantes,
facilitando trocas de experiéncias e promovendo pausas estratégicas para que os
eventos se desenvolvam com melhor fluidez e ampla participacao.
2. Mao de Obra (Recepcionista) - mdo de obra especializada necessaria para
garantir a adequada organizacao e conducao do evento, assegurando que todas as
etapas sigam o protocolo previsto, respeitando normas de precedéncia,
formalidade e etiqueta. O Recepcionista contribui para a organizacao e
desenvolvimento do evento, auxiliando as autoridades e direcionando
adequadamente os participantes.
3. Mobiliario (Mesa alta cerimonial e Conjunto de mesas e cadeiras) -
importante para gerar maior conforto e ergonomia nos procedimentos cerimoniais,
como a assinatura do livro de homenagens além de promover comodidade aos
participantes e a organizacao fisica dos eventos.
4. Decoracao (Arranjos altos, Arranjo jardineira e Toalhas de mesa) -
definidos em consonancia com o padrao visual da autarquia, agregando
uniformidade e sobriedade ao ambiente, para ornamentacao do palco, da mesa de
disposicao dos diplomas e da mesa do coquetel. Agregam valor aos eventos,
oferecendo maior estética e sofisticacao, com um impacto visual e sensorial
imediato que contribui para uma ambiéncia refinada, condizente com o prestigio da
autarquia.

Interesse Publico e Resultados Pretendidos:




A contratacao visa assegurar aqualidade na organizacao e execug¢ao dos
eventos, provendo o0s recursos técnicos, materiais € humanos necessarios sob
demanda. O interesse publico a ser atendido e os resultados almejados incluem:

1 . Aprimorar a prestacao do servico publico de registro e capacitacao,
garantindo que os médicos e a populacao recebam o servico em condicdes adequadas.

2 . Fortalecer a imagem institucional e a integracao do Conselho com seus
publicos de interesse, facilitando o debate e a reflexdao sobre desafios do setor médico.

3. Racionalizar a forca de trabalho, permitindo que os servidores do CRM-MG se
dediquem as atividades-fim da autarquia.

4 . Cumprir o Planejamento Estratégico, notadamente no que concerne a
interiorizacdao das acdes, dotando o CRM-MG de condicOes técnicas para atender as

demandas oriundas dos cursos e eventos previstos.

Portanto, a contratacdao é justificada pela necessidade de suprir uma caréncia
estrutural e operacional interna, garantindo o suporte logistico indispensavel para que
o CRM-MG execute suas competéncias regimentais e cumpra seus objetivos
estratégicos de forma eficaz e com a exceléncia requerida.

3. Area Requisitante

As dreas demandantes dos itens sao:

1) Departamento de Comunicacao;
2) Departamento de Coordenacao de Delegacias Regionais;

4. Descricao dos requisitos da potencial contratacao (art. 18, § 1°, lll, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021)

Detalhar e motivar as exigéncias necessarias para que a solucao contratada atenda
de maneira eficaz as necessidades institucionais do CRM-MG, conforme preconiza a Lei
n? 14.133/2021, fortalece as atribuicdes desta autarquia, para atender os objetivos de
seu planejamento estratégico, de promover uma série de eventos e cursos.
Considerando a relevancia desses eventos é imperativo garantir condicdes adequadas
para sua realizacao.

Os requisitos consistem nos elementos necessarios e suficientes para que o objeto
a ser contratado, que é a prestacao de servicos especializados de apoio logistico e
operacional para eventos, atenda de forma adequada a necessidade que originou o

processo de contratacao.

Tais requisitos consideram a estratégia de atuacao do CRM-MG, que busca realizar
eventos de pequeno porte (até 300 participantes) em diferentes localidades (Belo
Horizonte e nas cidades que sediam as Delegacias Regionais do CRM-MG), e requerem
um alto padrao de qualidade que a autarquia nao possui internamente.

Requisitos de Habilitacao e Conformidade Legal
1. Capacidade Operacional e Experiéncia: A contratada deve comprovar capacidade
e experiéncia na prestacao de servicos integrados de organizacao e suporte de

eventos, incluindo logistica, fornecimento de alimentacdao e servicos especializados
(como cerimonial e mobiliario). Essa comprovacao é fundamental para atestar que o




prestador detém as condicdes necessarias para executar o objeto licitado.

2 . Conformidade Legal: O servico prestado e a contratada deverao estar em
estrita conformidade com a Legislacao Municipal, Estadual e Federal aplicavel a
execucao de eventos, devendo o prestador apresentar todas as licencas e autorizacdes
necessarias, incluindo Alvara da Vigilancia Sanitaria expedido pelo Orgao da
Vigilancia Sanitaria competente da Secretaria de Saude do Estado ou do
Municipio de origem da empresa, dentro do prazo de validade.

3.Seguranca e Higiene: O servico prestado deve atender integralmente as
normas de seguranca, higiene e saude no trabalho. O preparo e a manipulacao dos
alimentos devem sequir rigorosas regras de boas praticas e vigilancia sanitaria.

4. Sustentabilidade: Para a execucao do servico, devem ser adotados critérios de
sustentabilidade, conforme as diretrizes do Plano de Logistica Sustentavel (PLS),
priorizando a utilizacao de materiais/insumos reciclaveis ou biodegradaveis e a
reducao do consumo de agua, energia e producao de lixo, em alinhamento com as

Normas Brasileiras (NBR) sobre residuos sélidos.

5. Subcontratacao: Em atencao ao artigo 122, § 12, da Lei n? 14.133/2021,
poderao ser subcontratados somente os servicos de coffee break e welcome coffee
para atendimento as demandas dos eventos realizados nas cidades que sediam as
Delegacias Regionais, limitados ao percentual a ser fixado no Termo de
Referéncia. A necessidade de subcontratacdo nessa parcela acesséria decorre da
inviabilidade logistica e antiecon6mica da execucao direta pela Contratada nas 20
(vinte) cidades que sediam as Regionais. A imensa extensao territorial e a dispersao
geografica do Estado de Minas Gerais tornam impraticavel o transporte de alimentos
pereciveis e de equipes por longas distancias sem comprometer o padrao de
qualidade, seguranca sanitaria e a competitividade dos custos. A subcontratacao local,
sujeita a prévia e expressa autorizacao do CRM-MG, permite: a)Otimizacao
Logistica: Uso de buffets locais, garantindo o preparo e a entrega préxima ao evento;
b) Melhor Qualidade e Seguranca: Reducao do tempo de transporte, assegurando o
frescor dos produtos; c¢) Economicidade: Mitiga os altos custos de deslocamento da
Contratada principal, resultando em precos finais mais vantajosos para a

Administracao. Serd vedada, em qualquer hipdétese, a subcontratacdo dos demais
servicos e da totalidade dos servicos a serem prestados na Sede do CRM-MG

6 . Garantia da Contratacao: Nado se verifica a necessidade de exigéncia da
garantia da contratacao, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021,
em razao de os servicos a serem contratados possuirem natureza pontual (adimplidos
por evento/demanda), sendo a maior parte do risco de falha associada a qualidade da
prestacdo e ao cumprimento do prazo para o evento especifico, e nao a potencial
paralisacdo da execucao por longo periodo. Outrossim, serao previstas, no Termo de
Referéncia e no Contrato, sancdes administrativas por inexecucao total ou parcial
contratual, bem como a possibilidade de glosa ou retencao de pagamento proporcional
ao valor do servico mal executado ou nao executado, garantindo o ressarcimento
imediato ao CRM-MG. Acrescenta-se, também, que a dispensa da garantia reduz os
encargos operacionais e financeiros da licitante, contribuindo para ampliar a
competitividade do certame, aumentando as chances de obtencao da proposta

mais vantajosa para o CRM-MG.
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1. Qualidade da Alimentacao e Inclusao: O fornecimento de alimentacao (welcome
coffee, coffee break e coquetel) deve ser de alta qualidade, com produtos frescos, de
procedéncia conhecida e preparados conforme as normas sanitarias vigentes. O
cardapio deve garantir variedade de opcdes, contemplando especificamente as
restricoes e preferéncias alimentares dos participantes, incluindo opcdes para
vegetarianos, veganos ou pessoas com intolerancias.

2. Apresentacao Estética: Para a preservacao da imagem institucional do CRM-MG,
a apresentacao dos alimentos e dos espacos (decoracao) deve ser cuidadosamente
planejada e executada de forma atrativa e esteticamente agradavel, conferindo o
ambiente acolhedor e a sofisticacao condizentes com o prestigio dos eventos.

3. Logistica Operacional Descentralizada: O fornecimento deve incluir a
disponibilizacdo de todos os insumos, materiais e mao de obra nos locais e horarios
previamente estabelecidos, incluindo as Delegacias Regionais, devendo a contratada
demonstrar capacidade de gerenciar essa logistica descentralizada de forma pontual e
eficaz, inclusive para eventos realizados fora do horario comercial.

4. Profissionalismo da Mao de Obra: A contratada deve disponibilizar equipe de
apoio qualificada e prestativa para recepcao, apoio a logistica de documentos,
montagem, reposicao dos alimentos e suporte técnico/operacional, permitindo que os
servidores do CRM-MG se dediquem as suas atividades-fim.

5. Servico de Recepcionista: O(a) profissional recepcionista, deve ter experiéncia
com eventos e estar adequadamente uniformizado(a), possuindo boa comunicacao e
presteza, além de iniciativa e capacidade de improvisacao, diplomacia, carisma e
entusiasmo; apresentar foco institucional preconizando a discricao e o profissionalismo.

Requisitos Especificos para Eventos Solenes (Ex.: Comenda Honra a Etica)

1. Mobiliario Funcional: O fornecimento de mobilidrio (mesas e cadeiras/banquetas)
deve ser funcional e esteticamente adequado ao perfil da solenidade e do coquetel,
priorizando o conforto dos participantes e o registro fotografico (e.g., fornecimento de
mesa alta cerimonial para a assinatura de documentos pelos homenageados idosos).

2. Decoracao com Flores Naturais: A decoracao do palco e das mesas (com arranjos
florais em vasos ou jardineiras) deve ser realizada com flores naturais, justificada pela
estética, sofisticacdo, alinhamento com a efemeridade do evento e reforco da imagem
institucional de qualidade e hospitalidade.

3. Padrao Visual Institucional: Elementos como toalhas de mesa (cerimoniais),
arranjos e demais itens decorativos devem respeitar e complementar o padrao visual
da autarquia (e.g., cor verde escuro e tecido de boa gramatura).

Pressupde-se, portanto, para a pleno atendimento da demanda, a contratacao dos
seguintes itens:

ITEM DESCRICAO REQUISITOS MINIMOS

Pio de quenjo, café, agua mineral gelada copos

descartavets, mexedores descartaveis transparente

Welcome Coffee (Eventos em | para café, sachés de acticar refinado e de adocante,
Belo Horizonte) guardanapos de papel, porta-guardanapos, equipe com

mio de obra padriio, treinada e umiformizada.




Welcome Coffee (Eventos nas
cidades que sediam as
Delegacias Regionais do CRM-
MG)

Pao de queiyjo, café, agua mineral gelada, copos
descartaveis, mexedores descartaveis transparente
para café, sachés de agucar refinado e de adogante,
guardanapos de papel, porta-guardanapos, equipe com
mio de obra padrio, tremnada e uniformizada

Coquetel volante

Salgados, petit gourmet e doces finos; bebidas nio
café da manhd; materias
equivalentes ao nivel de oficialidade e requinte do

alcoolicas; mesa de

evento; equipe com mio de obra completa, tremnada e

uniformizada.

Coffee Break (Eventos em Belo
Horizonte)

Salgados, bolos, minisanduiche, pio de queijo,
espetinho de frutas, petit four doce; bebidas ndo
alcoolicas; materiais padrio de eventos; equipe com

mio de obra padrio, treinada e umiformizada

Coffee Break (Eventos nas
cidades que sediam as
Delegacias Regionais do CRM-
MG)

Salgados, bolos, mumsanduiche, pdo de queyo,
espetinho de frutas, petit four doce; bebidas ndo
alcoolicas; materiais padrio de eventos; equipe com
mio de obra padrio, treinada e uniformizada.

Recepcionista

Boa organizagdo e condugdo; respeito as normas de
precedéncia, formalidade e etiqueta; boa capacidade
de comunicacio; proatividade e iniciativa; capacidade
de improvisacio, diplomacia, carisma e entusiasmao;
apresentar foco mstitucional preconizando a discrigio
e o profissionalismo. Vestimenta: social em tons

discretos e neutros.

Conjunto mesas redondas e 8

cadeiras

Ideal para ambientages risticas e contemporaneas
em eventos corporativos, em ferro no estilo industrial

e em cor preferencialmente neutra ou escura.

Mesas quadradas

Ideal para ambientages risticas e contemporaneas
em eventos corporativos, em ferro no estilo industrial

e em cor preferencialmente neutra ou escura.

Mesa alta tipo certmonial

Ideal para cerimomias, modelo tipo Berlin ou
equivalente, na cor preferencialmente neutra ou

EsCura.

10

Asranjo alto de grande porte

Composicio com flores naturais, nobres da estacio,
Transporte,

com aparéncia fresca instalagiio e

montagem no local do evento.

11

Arranjo tipo jardineira

Composicio com flores naturais, nobres da estacio,
com aparéncia fresca. Transporte, mstalagio e

montagem no local do evento.

12

Toalhas de mesa

Tecido poliéster, Oxford ou Jacquard de boa
gramatura, na cor verde escuro, pérola, branco ou

creme. Entregue limpa, passada e pronta para uso.




Sao, portanto, requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao:

a) A contratada deve possuir experiéncia na realizacao de eventos de pequeno
porte de até trezentos participantes;

b) O servico prestado devera estar em conformidade com a Legislacao Municipal,
Estadual e Federal no que se refere a execucao de eventos;

c) O prestador de servico deve apresentar todas as licencas e autorizacdes
necessarias para a realizacdao dos eventos;

d) O servico prestado deve atender as normas de seguranca, higiene e salde no
trabalho e o preparo dos alimentos e deve seguir regras de boas praticas de
manipulacao e higiene, conforme cardapio solicitado.

e) O preparo de lanches e coffee-breaks nos eventos e cursos realizados pelo CRM-
MG deve atender a uma série de requisitos especificos, garantindo a qualidade, a
seguranca alimentar e a satisfacao dos participantes, destacando-se:

* Qualidade dos Produtos: Os alimentos fornecidos devem ser de alta qualidade,
frescos e preparados de acordo com as normas sanitarias vigentes. Devem ser
utilizados ingredientes de procedéncia conhecida e devidamente armazenados,
garantindo a seguranca alimentar dos participantes.

» Variedade e Opc¢oes: O cardapio deve conter variedade de opcdes de lanches que
atendam as preferéncias e restricdes alimentares dos participantes, incluindo opgdes
para vegetarianos, veganos, pessoas com intolerancias alimentares e outras
necessidades especificas.

» Apresentacao e Estética: Os lanches e coffee-breaks devem ser apresentados de
forma atrativa e esteticamente agradavel, contribuindo para uma experiéncia positiva
por parte dos participantes. A apresentacao dos alimentos deve ser cuidadosamente
planejada e executada, respeitando padrdes de higiene e apresentacao visual.

* Logistica, local e hordrio de disponibilizacao dos lanches ecoffee-breaks: O
fornecimento deve incluir a disponibilizacao, pela contratada, dos alimentos no local e
horario previamente estabelecidos, assegurando a pontualidade e a disponibilidade
dos produtos durante os eventos e cursos. E possivel que os lanches e coffee-
breaks ocorram fora do horario comercial.

* Quantidade Adequada: Os lanches e coffee-breaks fornecidos devem ser em
quantidade suficiente para atender a todos os participantes do evento ou curso,
levando em consideracao o numero de inscritos e a duragao do evento.

* Atendimento Personalizado: o servico de realizacao do evento deve disponibilizar
uma equipe de atendimento qualificada e prestativa para auxiliar na montagem e
reposicao dos lanches e coffee breaks, bem como para atender as demandas dos
participantes.

f) Para execucao do servico devem ser adotados padrbes de sustentabilidade,
conforme recomenda o PARECER 01/2021/CNS/CGU/AGU da Camara Nacional de
Sustentabilidade, colegiado do Departamento de Coordenac&o e Orientacdo de Orgdos

Juridicos da Consultoria-Geral da Unido, e envolve a utilizacao de equipamentos e
complementos que promovam a reducao do consumo de agua, energia, lixo e tenham
menor producao de ruido; utilizacdo de materiais/insumos reciclaveis ou
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publicadas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

g) Recepcionistas: os profissionais deverao estar devidamente uniformizados, com
trajes adequado ao evento, sendo dinamicos e com experiéncia em recepcionar e
credenciar autoridades, participantes e convidados para eventos, administrar lista de
presenca e controle, bem como fazer a entrega de materiais de apoio, fornecer
informacdes acerca do evento, entre outros servicos correlatos de apoio a eventos.

11l - PROSPECCAO DE SOLUCOES

5. Levantamento mercadoldogico (que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao
a contratar) (art. 18, § 1°, V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

A equipe de planejamento realizou o levantamento das solucdes atuais e modernas
existentes no mercado, tomando como referéncia o arquétipo adotado atualmente pelo
Conselho e os roteiros realizados por outros 6rgaos e entidades publicos e privados.

Vale lembrar, que o Conselho nao tem estrutura e condicdes minimas para assumir
a execucao direta da prestacao de servico de eventos, necessitando contratar a
prestacao do servico. Soma-se a isso, que foi estabelecida como diretriz estratégica
para os préoximos anos a realizacao dos eventos nas Delegacias Regionais com o
propésito de fortalecer a interiorizacdo e participacao mais préxima da entidade junto
aos seus associados efetivos.

A analise buscou comparar o custo-beneficio de cada alternativa cogitada,
considerando a missao institucional do CRM-MG, a necessidade de realizar eventos de
alto padrao e a diretriz estratégica de interiorizacdo (expansao das acbes para as
Delegacias Regionais).

O problema central a ser resolvido é a auséncia de estrutura interna para executar
diretamente os servicos de apoio logistico (alimentacdo, mobiliario, cerimonial etc.), o
gue gera o risco de desvio de funcao e ineficiéncia na gestao de recursos humanos

Foram apuradas as seguintes alternativas possiveis de solucoes:

1.Contratacao de empresa prestadora de servico especializada em evento,
por demanda.

As empresas de eventos sao especializadas em organizacao de eventos e incluem o
servico de fornecimento de alimentos como parte de seus pacotes completos de
evento. Essas empresas geralmente tém parcerias com fornecedores de alimentos e
bebidas e podem coordenar todas as facetas do fornecimento de lanches, desde a
selecao do menu até a montagem e o servico durante o evento, podendo também
disponibilizar os mestres de cerimofnia e os recepcionistas.

A principal razdo aventada da vantagem dessa solucdo é a possibilidade de
adequacao do ambiente do CRM-MG para viabilizar a execucao contratual (exemplo:
mobiliario, instalacdo elétrica, espaco adequado para prestacao do servico etc.), bem

como a operacionalizacao dos servicos.

Ademais, essa solucao mitiga os riscos de nao fornecimento dos insumos e
materiais, além de garantir o atendimento dos eventos que sao planejados pelo CRM-
MG.




Vem fortalecer essa conclusao a necessidade de padronizacao e a exclusividade na
preparacao e fornecimento de lanches, em termos de economicidade. Isso ocorre
porque a empresa tera maior poder de negociacao com seus fornecedores e podera
obter precos mais vantajosos para os alimentos e materiais necessarios. E tem mais,
ao concentrar todas as atividades relacionadas ao evento em uma Unica empresa, €
possivel obter economias de escala e reduzir os custos operacionais.

2. Servicos de Delivery

Plataformas de delivery de alimentos podem ser uma op¢ao conveniente para
fornecer lanches durante eventos e cursos, especialmente para eventos menores ou de
curta duracao. A principio, essas plataformas oferecem uma variedade de opcdes de
restaurantes e estabelecimentos de comida que podem entregar os lanches
diretamente no local do evento.

Essa solucao apresenta varios obstaculos para a demanda do CRM-MG e as criticas
centram-se, principalmente, na falta de maior controle da entidade no preparo e
manuseio dos alimentos, visto que estes viriam prontos, havendo apenas um controle
pelos fiscais de contrato na entrega.

Outra situacao qgue desponta é a necessidade de estrutura para coordenar as
atividades do evento, a qual o CRM-MG ndo dispde. Além disso, nas cidades que
sediam as Delegacias Regionais nao ha uma oferta ampla desses servicos e ha o risco
de as entregas nao ocorrerem a tempo e modo.

E, por fim, um problema subjacente para o conjunto de elementos necessarios ao
atendimento da demanda é que o formato de servico de delivery ndo abrange todas as
atividades que deverao ser prestadas pela contratada.

3. Empresas especializadas no preparo e fornecimento de lanches

As empresas especializadas no preparo e fornecimento de lanches, podem fornecer
uma ampla variedade de opcoes de lanches e coffee-breaks, com opcoes
personalizadas em sintonia com as necessidades especificas de cada evento ou curso.
Essas empresas geralmente oferecem fornecimentos completos, incluindo a
preparacao, entrega, montagem e reposicao dos alimentos, além de opcgbes de
atendimento personalizado. Esta opcao apresenta grande vantagem, tendo em vista
que o fornecimento é executado de acordo com as necessidades especificas do
Conselho. E uma alternativa que garante um fornecimento personalizado e adaptado
as exigéncias especificas dessas instituicoes.

Ocorre que o CRM-MG demanda outras atividades umbilicalmente imbricadas e
que, na atual realidade da entidade, nao conseguem ser contratadas separadamente,
sob pena de comprometer a qualidade da prestacao do servico.

Dessa forma denota-se que essa solucao se mostra menos eficiente e eficaz para
atender a atual demanda.

4. Contratacao de Padarias, Restaurantes, Cafeterias e Confeitarias

Estabelecimentos comerciais locais, préximos ao endereco do evento, podem
fornecer uma variedade de produtos de panificacao, como paes, bolos, salgados e
doces, que podem ser adequados para eventos e cursos. Muitas dessas empresas
oferecem opc¢des de encomenda e entrega, permitindo a personalizacao dos pedidos
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de acordo com as preterencias dos organizadores e participantes. A desvantagem
desta opcao reside na auséncia de exclusividade necessaria, a producao e
fornecimento dos alimentos, que por diversas vezes sao servidos nos eventos do
Conselho, somado ao fato desse modelo nao oferecer estrutura e logistica, que
demandam contratacdes separadas comprometendo o atingimento final dos objetivos
estratégicos.

Ademais, esse tipo de solucao nao permitiria vir alimentos preparados na hora,
diminuindo a palatabilidade dos alimentos a serem entregues.

5. Contratacao com adocao do Credenciamento

O procedimento do credenciamento estd previsto no art. 62, inciso XLIIl da Lei n®
14.133/21, o qual esclarece que esse modelo de contratacao ocorre por meio de
processo administrativo de chamamento publico em que a Administracao Publica
convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem no 6rgao ou na entidade para executar o objeto
quando convocados. De acordo com o entendimento do Tribunal de Contas da Uniao,
adota-se o credenciamento quando a Administracao tem por objetivo dispor da maior
rede possivel de prestadores de servicos. Nessa situacdo, a inviabilidade de
competicdo nao decorre da auséncia de possibilidade de competicdo, mas sim da
auséncia de interesse da Administracao em restringir o numero de contratados.
(Acordao n° 3567/2014-Plenério - TCU)

O credenciamento para prestacao de servicos de realizacao de eventos e cursos
pode se dar com o chamamento de interessados que, depois de credenciados, serao
convocados por sorteio para definir a ordem de chamada para os eventos, de forma a
promover o rodizio entre os interessados e oportunidade a todos. O credenciado em
data posterior ao sorteio, entrarao no final da fila por ordem de inscricao.

E possivel, ainda, realizar o chamamento entre os interessados, por intermédio de
sistema informatizado de distribuicao do servico seguindo a ordem de uma fila
previamente estabelecida por ordem de entrega da documentacao ao contratante,
combinada com a data.

De acordo com o Acérdao n® 2.977/2021-Plenario, para que seja adotado o modelo
de credenciamento visando a contratacao de servicos de promocao e organizacao de
eventos em locais diversos, com a definicao prévia, padronizada, da remuneracao das
credenciadas. Nesse modelo, a credenciada é remunerada com base em taxa de
administracao conforme critérios previamente fixados no Regulamento e,
relativamente ao custo do evento. O dérgao contratante estabelece o briefing,
contemplando todas as necessidades de insumos/servicos/outros para o evento com
valores unitarios e global maximos previamente fixados e aprovados pela alta direcao.
Em seguida, o érgao faz uma analise dos valores apresentados pelos credenciados a
partir dos histéricos registrados para demandas semelhantes nas mesmas localidades

e, se 0 valor unitdrio estivesse acima desse parametro, solicitava justificativa. Na
sequéncia, novas cotacbes e negociacao, até a aprovacao do orcamento pertinente
(ainda que com a eventual retirada de item).

A despeito de se tratar de modelo que permite a maior participacao de
interessados, o credenciamento nao é adequado a demanda do CRM-MG, pois o




numero de eventos previstos nas delegacias regionais é reduzido e a alternancia de
cadastrados pode inibir e comprometer a participacao dos prestadores de servico no
chamamento publico. Ademais, o credenciamento encontra-se espraiado em diversos
contratos comprometendo a padronizacao e sistematizacao da prestacao do servico de
eventos e solapam a credibilidade da Instituicao.

6. Contratacao com adocao do Registro de Precos

O Registro de Precos cria a possibilidade de a Administracao adquirir o objeto que
necessita, conforme planejamento previamente aprovado, ao longo do periodo de 12
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, sem ter que produzir varias
licitacbes. Trata-se de rito auxiliar que envolve a contratacao por demanda e é
implementado por meio das modalidades concorréncia ou pregao, o qual resulta na
formalizacao da ata de registro de precos que nao obriga a realizar as contratacdes
que dela poderao advir no todo ou em parte do quantitativo registrado, como se ficasse
a disposicdao da Administracdo Publica um arquivo de precos, e de acordo com a
necessidade, a Administracao emitira o empenho.

Esse procedimento pode ser utilizado para contratacao de prestacao de servico de
evento, pois ainda que a Administracao defina o cronograma e o formato de seus
eventos, estes estdo sujeitos a alteragdes, visto que estdao subordinados a agenda de
autoridades, dirigentes, servidores, inscritos. Com isso, é possivel que seja realizada
contratacao conforme a demanda.

Ocorre que esse modelo ndo é uma solucao que se amolda, por ora, as
necessidades e a realidade do CRM-MG, pois a contratacdo pelo registro de precos
pressupde a segmentacao dos itens em busca do menor preco individual e, no caso de
eventos, para a perfeita execucao, ha que se considerar a integralidade dos objetos
demandados.

A utilizacao do Sistema de Registro de Precos, que estimula o preco unitdrio e a
contratacao fracionada, inviabilizaria esta economia, tornando o modelo
financeiramente menos eficiente. Isso sem falar na gestao contratual que também se
torna mais complexa, gerando a obrigacdo de gerir multiplos contratos simultaneos
para um Unico evento.

Enfim, esse modelo nao se apresenta o mais vantajoso em quesitos financeiros e
de praticidade, nao sendo eficiente na conjuntura atual do CRM-MG.

7. Adesao a Ata

A adesao a ata de registro de precos pressupde que os servicos da entidade nao
participante sejam semelhantes aos registrados pelo 6rgao gerenciador. Na hipétese
do presente estudo, a demanda do CRM-MG é especifica e ndo se adequa a esse
formato de contratacao.

8. Locacao e Aquisicao.

A avaliacao da demanda, conforme preceitua o art. 44 da Lei n? 14.333/2024, nao
se amolda a contratacdo de prestacao de servico de evento e, por isso, nao foi
realizada andlise avaliativa das duas opcoes.

A titulo de arremate da presente analise, ha um sortimento de modelos disponiveis,
mas o procedimento viavel e adequado a demanda é a contratacao de empresa




prestadora de servico especializada em evento, por ademanda.

6. Comparativo das solugoes

Foram apuradas e avaliadas as seguintes solucdes existentes no mercado:

1. Execucao Direta pelo CRM-MG (Solucao Interna):

o Avaliacao: Essa alternativa é inviavel, pois o Conselho nao possui estrutura, mao
de obra especializada (como mestre de ceriménia ou chefs de cozinha) e condicdes
minimas para assumir a execucao direta do fornecimento de alimentagcdao, mobiliario e
decoracao.

o Limitacdes: A execucao interna exigiria a alocacao de servidores (Agentes
Administrativos), gerando acUmulo e desvio de funcdo, além da necessidade de
pagamento de horas-extras para o pessoal do quadro. Tais problemas elevariam o
custo de oportunidade e comprometeriam a qualidade e a imagem institucional dos
eventos.

2. Contratacao de Fornecedores Segmentados (Delivery ou Especializadas
em Alimentos):

o Avaliacao: A contratacao de servicos de delivery ou empresas especializadas
apenas no fornecimento de coffee break e welcome coffee demonstrou baixa
adequacao.

o Limitacdes: O servico de delivery apresenta riscos de falta de controle sobre o
preparo e o manuseio dos alimentos, falha na entrega em tempo e modo, e caréncia
de oferta nas Delegacias Regionais. Além disso, esses fornecedores nao abrangem
todas as atividades demandadas (como recepcionistas, mestres de cerimoénia,
mobiliario e decoracao), o que tornaria a solucao incompleta. A segmentacao exigiria
multiplas contratacdes e aumentaria a complexidade administrativa da gestdo do
contrato (custos de gestao).

3. Utilizacao de Procedimentos Auxiliares (Credenciamento e Registro de
Precos):

o Credenciamento: Foi considerado de adequacao moderada. Apesar de permitir
ampla participacao, o numero reduzido de eventos nas Delegacias Regionais e a
alternancia de cadastrados poderiam inibir a participacao dos prestadores de servico.
A adocao integral do Credenciamento para todo o objeto (incluindo servicos de
coordenacao, cerimonial, locacao e coquetel na Sede) resultaria na pulverizacao da
responsabilidade. A contratacao de multiplos fornecedores para um unico evento
institucional obrigaria o CRM-MG a assumir o 6nus da coordenacao e sincronizacao
de todos os servicos, o que comprometeria a padronizacao e a sistematizacao da
prestacao do servico, afetando a credibilidade da Instituicao. O credenciamento, pois,
se torna inviavel para o objeto principal desta licitacdo, que exige a contratacao de

uma empresa capaz de fornecer uma solucao logistica e técnica integral e
centralizada.

o Registro de Precos (SRP): Foi considerado de adequacao moderada. O SRP
permite a contratacdo por demanda, o que é util dada a natureza dos eventos (sujeitos
a alteracdes de agenda). Contudo, a modelagem pressupde a segmentacao dos itens e
a contratacao separada de cada parte do servico. Essa fraamentacao acarretaria um
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grave risco a coordenacao e a qualidade da execucdo do evento, pois a
responsabilidade pela compatibilizacao logistica e temporal de todos os fornecedores
recairia integralmente sobre o CRM-MG, em desacordo com o principio da eficiéncia.
Dada a necessidade de uma execucao integrada e coesa (alimentacao, recepcionistas,
mestre de cerimobnia, decoracdo, logistica), a segmentacdo complicaria a gestao
contratual e nao se apresentou como a solucao mais vantajosa em quesitos financeiros
e de praticidade para a realidade do CRM-MG.

4. Contratacao de Empresa Prestadora de Servico Especializada em
Eventos (Solucao Integrada):

o Avaliacdo: Esta alternativa é a mais aderente, eficiente e compativel com a
demanda atual do CRM-MG.

Justificativa Técnica e Economica da Solucao Escolhida

A escolha da Contratacao de Empresa Prestadora de Servico Especializada em
Eventos, por demanda (Solucao 1), se justifica por razdes técnicas e econémicas que a
tornam a mais vantajosa para a Administracao:

1. Vantagem Técnica (Qualidade e Gestao Integrada):

o A solucao proporciona uma prestacao de servicos integrada, abrangendo
coordenacao, fornecimento de alimentos (com preparo adequado e qualidade
assegurada), mobilidrio, decoracdao e mao de obra especializada (incluindo mestre de
cerimbnia e recepcionistas).

o Garante a exceléncia e sofisticacao necessarias para eventos formais, como a
"Comenda Honra & Etica".

o Permite a padronizacao da qualidade do servico em todas as localidades, o que é
crucial para reforcar a imagem institucional do CRM-MG.

o Viabiliza a operacao logistica descentralizada para atender as demandas da
interiorizacao e dos eventos realizados nas Delegacias Regionais, o0 que a
Administracao nao tem capacidade de fazer sozinha.

2. Vantagem Econémica (Eficiéncia e Racionalizacdo):

o Promove a racionalizacao da forca de trabalho interna, permitindo que os
servidores (Agentes Administrativos) se dediquem as suas atividades-fim, eliminando o
risco de desvio de funcao e custos de horas-extras na execucao de tarefas logisticas.

o Mitiga os riscos de ineficiéncia e de nao fornecimento dos insumos necessarios.

o Proporciona economias de escala e negociacao unificada com fornecedores, uma
vez que a empresa especializada tem maior poder de compra e pode obter precos mais
vantajosos para o conjunto de servicos e itens (alimentagao, mobilidrio, decoracao).

o A contratacao por demanda (sem vinculo de exclusividade ou reserva de espaco)
permite que o CRM-MG pague apenas pelos servicos efetivamente utilizados.

Portanto, a contratacao de uma empresa especializada em eventos, por demanda,
€ a solucao reconhecidamente mais adequada para atender de forma eficaz as
necessidades institucionais do CRM-MG, garantindo o padrao de qualidade e a
eficiéncia na gestao de recursos exigidos pelo interesse publico.

Tabela 1: Quadro comparativo das solucoes para o item alimentacao
(Welcome Coffee. Coauetel e Coffee Break).
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ADEQUACAO A

SOLUCAO VANTAGENS LIMITACOES DEMANDA DO
CRM-MG
Gestdo integrada do .
Contratacio de empresa . Demanda maitor
o evento, personalizacio ] ,
especializada em N planejamento e definicdo
estética, reducio de carga o Alta
eventos — Solugio o _ prévia do escopo de cada
_ _ administrativa, abrange
integralizada _ evento
todos os itens demandados
. Pouco controle sobre
Facilidade de acesso,
] i i preparo e transporte, )
Servicos de delivery variedade de opgdes, o _ Baixa
. auséncia de equipe,
agilidade o
servico incompleto
, Nio atende as outras
o Padronizacio, controle o o
Empresa especializada o ] atividades solicitadas _
sanitario, economia de ) Baixa
no preparo de lanches para o evento, Servico
escala _
incompleto
Compra direta em o Falta de padronizacio
] Controle sanitario,
Padarias. Restaurantes, o entre eventos, _
_ possibilidade de pronta- Baixa
Cafeterias e _ fragmentacdo da
o entrega e celeridade .
Confeitarias contratacio
, o Diversos contratos, falta
Credenciamento Variedade de fornecedores ] Moderada
de padronizacio
Segmentacio dos itens,
) Contratacio por demanda, . ]
Registro de Precos gestdo contratual mais Moderada

arquivo de precos

complexa

Tabela 2: Quadro comparativo das solucoes para o item mao de obra

(Recepcionista).
ADEQUACAO A
SOLUCAO VANTAGENS LIMITACOES DEMANDA DO
CRM-MG
Contrataco de empresa | Gestdo integrada do Demanda maior
especializada em evento, treinamento e foco | planejamento e definigio Alta

eventos — Solucio

dos contratados indicados,

previa do escopo de cada




mtegralizada

malor seguranca

evento

Treinamento de pessoal

Maior familiaridade com

Desvios de funcho e

_ os eventos realizados no Baixa
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Tabela 3: Quadro comparativo das solucoes para o item mobilidrio (mesa
alta e conjunto de mesa e cadeiras).
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Tabela 4: Quadro comparativo das solucoes para o item decoracao
(Arranjos e Toalhas de Mesa).
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7. Descricao da solucao escolhida (art. 18, § 1°, VII, da Lei Federal n°
14.133, de 2021)

A solucao escolhida para resolver o problema da auséncia de estrutura prépria do
CRM-MG para a realizacao de eventos é a Contratacdao de Empresa Prestadora de
Servico Especializada em Eventos, sob demanda. Esta solucao serd formalizada
mediante a adocao da modalidade Pregao Eletronico, com cldusula de execucao por
demanda, visando a obtencao da proposta mais vantajosa e a eficiéncia administrativa

A descricao da solucao como um todo, conforme minudenciado nos Estudos
Preliminares, abrange a prestacao do servico de organizacao de eventos, sob
demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizacao e acompanhamento,
contemplando todos os servicos indispensaveis a plena execucao dos projetos de
eventos. Seguindo ao detalhamento da solucao que a Administracao considerou mais
adequada para atender a necessidade identificada e aos requisitos definidos,
fundamentando a viabilidade técnica e econbmica da opcao selecionada.

A presente contratacao tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e
humanos necessarios ao atendimento de demandas em eventos a serem realizados
pelo CRM-MG, visando o cumprimento de sua respectiva competéncia e missao
institucional.

Servicos de fornecimento de alimentacao (welcome coffee, coffee break e
coquetel)

Apds analise da matriz comparativa elaborada para as solucdes voltadas ao
fornecimento de welcome coffee, coffee break e coquetel, conclui-se que a contratacao
de empresa especializada em eventos, (Solucao 1), revela-se a alternativa mais
aderente, eficiente e compativel com a necessidade atual do CRM-MG.

Tal solucao proporciona uma prestacao de servicos integrada, abrangendo a
coordenacao e organizacao, fornecimento dos alimentos, bebidas, utensilios, estrutura
de apoio e mado de obra especializada. Além disso, permite a padronizacao da
aqualidade do servico, com reducao de riscos operacionais, respeito aos protocolos




institucionais, e viabiliza ganhos de escala e negociacao unificada com fornecedores,
resultando em melhor custo-beneficio para o conjunto de eventos previstos no
exercicio mediante apenas uma contratacao.

Servicos de fornecimento de mao de obra especializada

Considerando a inviabilidade de utilizacao de mao de obra interna para os servicos
especializados previstos nessa contratacao, bem como o risco de sobrecarga de
trabalho e desvio de funcao, aliado a menor seguranca na contratacao esporadica de
profissionais de forma avulsa, conclui-se pela vantajosidade da contratacao mediante
empresa terceirizada especializada em eventos de forma integralizada (Solucao 1).

Servicos de fornecimento de mobilidrio (mesa alta e conjunto de mesas
redondas com 8 cadeiras e mesas quadradas)

Considerando o perfil da demanda institucional do CRM-MG — que se refere a
eventos pontuais, de curta duracao e com exigéncia de ambientacao personalizada,
como a Comenda a Honra Etica —, conclui-se que a solucdo mais vantajosa é a
contratacao de empresa especializada em eventos, (Solucao 1):

A solucao evita os custos e a logisticas associados a aquisicao e armazenamento
de bens de uso eventual, promovendo maior eficiéncia operacional, economia direta e
adaptacao estética ao perfil do evento.

Servicos de fornecimento de decoracao (arranjos florais e toalhas de
mesa)

Considerando a natureza eventual, cerimonial e simbdlica do evento institucional
em questdo — Comenda a Honra Etica —, bem como a necessidade de ambientacdo
floral personalizada, a contratacao de empresa especializada em eventos, (Solucao 1)
€ a solucao mais adequada a realidade e as exigéncias do CRM-MG.

Essa opcao permite uma entrega pronta dos arranjos, ja montados e dispostos
conforme projeto decorativo previamente definido, o que proporciona agilidade,
controle estético e previsibilidade de custos. Além disso, evita 0os compromissos
contratuais de maior complexidade que envolvem empresas organizadoras de eventos.

Conclusao pela Solucao Integrada e Justificativa

A Solucao Integrada consiste, portanto, na prestacao de um servico de organizacao
de eventos abrangente e sob demanda, que engloba as etapas de planejamento,
organizacdao e acompanhamento. O objetivo é prover os recursos técnicos, materiais e
humanos necessarios ao atendimento dos eventos institucionais do CRM-MG, desde
aqueles gue serao realizados em Belo Horizonte até os que serdao promovidos nas

cidades que sediam as Delegacias Regionais do CRM-MG, visando ao cumprimento da
missao institucional da autarquia.

A contratacao abrange o0s seguintes componentes e servicos essenciais,
necessarios para garantir a exceléncia e o padrao de sofisticacao requeridos:

1. Servicos de Alimentacao (Catering): Fornecimento de welcome coffee,
coffee break e coquetel, conforme a natureza e duracao do evento, sendo o servico de
alta qualidade e com cardapios variados.

2. Mao de Obra Especializada: Inclui a disponibilizacao de equipe de apoio para
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recepgao, permitindo que os servidores do CRM-MG se dediqguem as suas atividades-
fim.

3. Mobilidrio e Decoracao: Fornecimento de mobilidrio funcional e esteticamente
adequado (como mesas altas cerimoniais para assinatura de documentos por
homenageados e conjuntos de mesas e cadeiras para o coquetel), toalhas de mesa e
arranjos florais. A escolha por elementos como flores naturais e tecidos de boa
gramatura é justificada para conferir elegancia, sofisticacao e alinhamento com a
imagem institucional e a efemeridade dos eventos formais.

4. Logistica Operacional: Envolve a entrega, montagem, manutencao e retirada
de todos os insumos, materiais e equipamentos nos locais e hordrios previamente
estabelecidos, cobrindo inclusive a logistica descentralizada relativa as cidades em se
situam as Delegacias Regionais.

A opcao por contratar uma empresa especializada em um pacote de servicos
integrado, por demanda, em detrimento de solucbes internas ou contratacdes
segregadas, fundamenta-se nas seguintes razdes técnicas e econémicas, conforme o
Levantamento Mercadoldgico e a andlise de alternativas (Solucao 1):

» Eficiéncia Operacional e Racionalizacao de Pessoal: A contratacao externa
é a Unica alternativa viavel, pois o CRM-MG nao possui estrutura para a execucao
direta. A solucao selecionada permite a racionalizacao da forca de trabalho, liberando
servidores de atividades-meio (logistica, montagem/desmontagem, servico de
catering) que geram risco de desvio de funcao e custos de horas-extras.

* Qualidade e Padronizacao: O modelo integrado assegura a manutencao de um
alto padrao de qualidade e a uniformidade estética necessaria, essenciais para o
fortalecimento da imagem institucional e a hospitalidade esperada em solenidades de
prestigio.

* Vantagem Econémica (Custo-Beneficio): A contratacao de um Unico
fornecedor permite obter economias de escala e negociacao unificada, proporcionando
um melhor custo-beneficio para o conjunto total de eventos.

* Viabilidade da Interiorizacao: A expertise e capacidade logistica da empresa
especializada viabilizam a diretriz estratégica de expandir a realizacao de eventos,
como cursos e entregas de carteiras, nas cidades que sediam as Delegacias Regionais,
onde o Conselho nao possui suporte operacional.

* Flexibilidade e Amortizacao de Custos: O regime sob demanda e a
terceirizacao do fornecimento de mobilidrio e decoracao evitam o custo de aquisicao e
manutencao de ativos de uso nao continuo pela autarquia, promovendo maior

eficiéncia operacional.

Exigéncias de Manutencao e Suporte

O contrato devera incluir a descricao das exigéncias relacionadas a manutencao e
assisténcia técnica de eventuais equipamentos fornecidos e das instalacdes
decorativas, conforme a natureza do objeto. A contratada sera integralmente
responsavel pela qualidade do servico prestado e por qualquer reparo ou substituicao
necessaria.

Dada a natureza comum e habitual do obieto. bem como a possibilidade de descricao




objetiva e de definicao clara do padrao de qualidade esperado, recomenda-se que a
contratacdo se dé por meio de Pregao Eletronico, com clausula de execucao por
demanda, aplicando-se a todos os servicos e fornecimento. Tal modalidade favorece
a competitividade, a economicidade e a eficiéncia administrativa, em conformidade
com o0s principios da nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei n2
14.133/2021).

8. Estimativas das quantidades para contratacao, acompanhadas de
memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte (considerar
interdependéncias com outras

contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala) (art. 18, § 1°, 1V,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

Diante da analise histérica de demandas e da programacao estratégica do CRM-MG
para o exercicio de 2026, reitera-se a necessidade de contratacao dos servicos de
eventos e logistica, que abrangem:

Servicos de alimentacao (welcome coffee, coquetel e coffee break);
Mao de obra especializada (recepcionista);
Locacdo de mobiliario e decoracao.

A estimativa das quantidades é baseada no rol de eventos institucionais
historicamente realizados, conforme os tipos elencados a sequir.

Observacéo: E fundamental registrar que o rol de eventos a seguir apresentados
serve como balizador de risco e previsao orcamentaria, sendo a sua natureza nao
exaustiva. O quantitativo total de servicos e insumos estimados, representa olimite
maximo da contratacao, sendo garantida a Administracao a prerrogativa de demandar
0s servicos de acordo com o interesse publico superveniente, incluindo eventos nao
listados, desde que nao haja alteracao da natureza do objeto e seja respeitado o
limite total de quantidades estimado para o exercicio de 2026.

1) Cursos de Etica Médica
1.1) Datas: Diversas durante o ano (Estimativa: 2 cursos em BH). Também ocorre
nas cidades com Delegacias Regionais do CRM-MG (Estimativa: 12 nas Regionais)
1.2) Publico estimado: 150 pessoas
1.3) Servicos que poderao ser contratados:
- Coffee break;
- Recepcionista (para os eventos realizados em Belo Horizonte).
1.4) Quantitativos estimados:
- Coffee break: 2 por evento “Curso de Etica Médica” (tendo em vista que sdo
dois dias de curso);
- Recepcionistas: 4 diérias por evento “Curso de Etica Médica” (tendo em vista
gue sao dois dias de curso), realizado em Belo Horizonte;
- Toalhas de mesa

2) Foruns e Simpdsios:
2.1) Data: Diversas durante o ano (Estimativa: 9 eventos)
2.2) Publico estimado: 150 pessoas
2.3) Servicos que poderao ser contratados:




- Coffee break;
- Recepcionista
2.4) Quantitativos estimados:

- Coffee break: 1 ou 2 por Férum ou Simpdsio (a depender se serao um ou dois
dias de evento);

- Recepcionistas: 2 ou 4 por Forum ou Simpdsio (a depender se serao um ou
dois dias de evento);

- Toalhas de mesa

3) Comenda Honra a Etica e Posse

3.1) Data: A definir (em outubro)

3.2) Publico estimado: 150 pessoas

3.3) Servicos que poderao ser contratados:
- Coquetel,
- Mobiliario (mesa alta e conjunto de mesas e cadeiras);
- Toalhas de mesa;
- Arranjos florais;
- Recepcionista;

3.4) Quantitativos estimados:
- 1 coquetel;
- 15 conjuntos de mesas redondas e 8 cadeiras (estimativa);
- 4 mesas quadradas (estimativa);
- 1 mesa alta;
- 1 toalha de mesa;
- 2 arranjos de flores de grande porte dispostos em vasos decorativos;
- 1 arranjo floral do tipo jardineira;
- 2 recepcionistas

4) Solenidades de Entrega de Carteiras (20 em BH e 45 nas Regionais:
Estimativas)
4.1) Datas: Diversas durante o ano
4.2) Publico estimado: 150 pessoas (variavel)
4.3) Servicos que poderao ser contratados:
- Welcome coffee
4.4) Quantitativo estimado:
- Welcome coffee: 1 por solenidade de entrega de carteira;

5) Reuniao de fim de ano
5.1) Més: dezembro (data a definir)
5.2) Publico estimado: 150 pessoas
5.3) Servico que podera ser contratado:
- Coffee break
5.4) Quantitativo estimado:
- Coffee break: 1




6) Camara Técnica (evento a ser confirmado)
6.1) Més: (data a definir)
6.2) Publico estimado: 300 pessoas
6.3) Servicos que poderao ser contratados:
- Coffee break
6.4) Quantitativo estimado:
- Coffee break: 1

Sobre o evento “Solenidade de entregas de carteiras”, importante registrar
alguns apontamentos:

Evento: Solenidades de entregas de carteiras

Entrega da documentacao para médicos cuja primeira inscricao foi realizada no
estado de Minas Gerais.

As reunides de Sessao Solene para entrega de carteiras ocorrem segundo a
disponibilidade de agenda do Presidente do CRM-MG, na SEDE; ou de acordo com a
disponibilidade do Conselheiro responsavel pela Delegacia Regional, no interior.

Nas Solenidades realizadas na Sede, os colaboradores do CRM-MG sao responsaveis
por essa preparacao prévia. No dia do evento, recepcionam colhendo as assinaturas
dos médicos na lista de presenca e na ficha de autorizacao de uso de imagem. Além
disso, sao responsaveis por retirar as pastas dos médicos ausentes e levar as caixas ao
palco para auxiliar na entrega dos documentos. Permanecem no local até o término
respondendo perguntas e tirando duvidas.

A presenca também de duas funcionarias da AMMG e do SINMED, que ficam na
porta para entrega e preenchimento de ficha de seus respectivos 6rgaos. Elas
assessoram as autoridades representantes de suas respectivas Instituicdes.

A contratacao de um welcome coffee no prazo de 20 e 30 minutos apds a
cerimonia para a socializacao dos médicos e fotos caso queiram registrar o momento.

- Quantitativo estimado de eventos no ano de 2026 (Sede): 20 solenidades;
- Duracao de cada evento: 1h/2h de evento;

- Pdblico: de 150 a 200 pessoas por evento;

- Servicos a serem contratados: Welcome Coffee (simples);

- Setor demandante: Setor de Registro de Médicos.

Os Conselheiros responsaveis por cada Delegacia Regional tém a discricionaridade
de fazer a Sessao Solene de acordo com a demanda e agenda.

Os colaboradores das regionais sao responsaveis pelocheck list da documentacao
a ser entregue: carimbo, carteira profissional de médico e cédula de identidade.
Também sdo responsaveis por recepcionar os convidados, fotografar a solenidade e
assessorar o conselheiro, permanecendo no local até o fim da sessao.

Nao hé a presenca da AMMG ou SINMED. Patos de Minas e Pouso Alegre convidam a
Associacdo Médica para participar, e em Ipatinga pretende fazer o convite.

Abaixo, um quadro estimativo que foi respondido pelos colaboradores das vinte




Delegacias Regionais:

QUANTIDADE POR N° FORMANDOS
REGIONAL ANO CONVOCADOS

ALFENAS 2 50
BARBACENA 2 60
CONS.LAFAIETE PRETENDE FAZER -

DIVINOPOLIS 4 100
GOV VALADARES PRETENDE FAZER -

IPATINGA 6 10
ITATUBA 4 30
JOAOQ MONLEVADE 2 20
JUIZ DE FORA 2 200
MONTES CLAROS NAO -

MURIAE 4 50
PASSOS 2 60
PATOS DE MINAS 1 100
POCOS DE CALDAS 4 50
POUSO ALEGRE 2 50
SETE LAGOAS 2 50
TEOFILO OTONI 2 20
UBERABA NAO -

UBERLANDIA NAO -

VARGINHA 4 50

- Quantitativo estimado de eventos no ano de 2026 (Regionais): 45 solenidades;

- Duracao de cada evento: 1h/2h de evento;

- Pdblico: de 20 a 200 pessoas por evento;

- Servicos a serem contratados: Welcome Coffee (simples);

- Conforme definido pela Coordenacao das Delegacias Regionais, somente serd
autorizada a contratacao de Welcome Coffee para solenidades que tiverem
publico de, no minimo, 20 pessoas;

- A solenidade devera ocorrer na sede da prépria Delegacia Regional ou em espaco
cedido por outro 6rgao ou instituicao, ja dotado de estrutura de audio, video,
sonorizacao e Internet;

- Setor demandante: Coordenacao das Delegacias Regionais.

Estimativa de quantitativos para todos os servicos a serem contratados:

-~ UNIDADE DE QUANTITATIVO
ITEM DESCRICAO
FORNECIMENTO ESTIMADO
Welcome Coffee
3000
1 (eventos em Belo PESSOA ~ _
. (20 eventos X 130 pessoas)
Horizonte)
Welcome Coffee
(eventos nas cidades que 2250
2 _ _ PESS0OA _ _ .
sediam as Delegacias (43 eventos X 30 pessoas)
Resionaig)




- me—— &

Coquetel volante

300
3 (eventos em Belo PESSOA ~ _
. (2 everitos X 130 pessoas)
Horizonte)
2400
Coffee Break (eventos o
4 PESSOA (14 eventos X 150 pessoas + |

Belo Horizont
em Belo Horizonte) evento X 300 pessoas)

Coffee Break (eventos 3600
3 nas cidades que sediam PESSOA ~ _
] _ ] (24 eventos X 130 pessoas)
as Delegacias Regionais)
b Recepcionista DIARIA 30
Conjunto mesas
7 _ UNIDADE 30
redondas e 8 cadeiras
8 Mesas quadradas UNIDADE 8
9 Mesza alta tipo certmonial UNIDADE 2
Arranjo alto de grande
10 UNIDADE 4
porte
11 Arranjo tipo jardineira UNIDADE 2
12 Toalha de mesa UNIDADE 164

9. Estimativa do valor da contratacao (art. 18, § 1°, VI, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).




Considerando as ultimas contratacdes realizadas no CRM-MG para o objeto em
guestao, idénticas ou semelhantes, o valor meramente estimado para presente
contratacao segue conforme discriminado abaixo:

- Alimentacao = R$ 495.577,50
- Mao de obra especializada = R$ 17.100,00
- Mobiliario = R$ 3.996,53
- Decoracao = R$ 12.466,33
o TOTAL ESTIMADO = R$ 529.140,37

Ressalta-se que os valores unitarios bem como o total estimado serdao mais bem
discorridos na Pesquisa de Precos, vinculada ao presente processo de contratacao.

10. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao (art. 18, § 1°,
VIIl, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)




Preliminarmente, quanto a possibilidade de parcelamento do objeto, é importante
observar que a divisao deve ser implementada sempre que houver viabilidade técnica
e econOmica, conforme orientacdao da Sumula n? 247 do Tribunal de Contes da Unido e
a regra geral do Art. 40, inciso V, da Lei n? 14.133/2021.

Contudo, no caso da contratacao de empresa para a organizacao de eventos, o
parcelamento da licitacao em itens ou lotes se demonstra claramente inviavel. A
organizacao de um evento envolve diversas atividades (decoracao, alimentacao,
servicos de recepcao, dentre outros) que precisam ser executadas de forma
sincronizada sob uma Unica gestao, o que garante o alinhamento e a qualidade
desejada pela Administracao. A contratacao pulverizada acarretaria grave prejuizo a
execucao satisfatdria dos servicos e risco a coordenacao geral do evento.

Assim, o caso em tela se enquadra na excecao a regra geral do parcelamento do
objeto, tendo em vista a necessidade técnica de que os itens sejam contratados
conjuntamente (Lote Unico), sob risco de ndo ser alcancado o objetivo da licitacéo.
Portanto, sob o ponto de vista técnico e econdmico, conclui-se que a adocao do critério
de julgamento pelo menor preco global de um unico lote propicia a obtencao de
propostas mais vantajosas, atendendo a necessidade deste CRM-MG.

Da Mitigacao do Risco Logistico e Subcontratacao

Apesar da escolha pelo Lote Unico ser a mais vantajosa, reconhece-se o desafio
logistico na execucao dos servicos de alimentacdao nas Delegacias Regionais. A vasta
extensao territorial de Minas Gerais torna antieconomica e logisticamente inviavel
a execucao direta dos servicos de coffee break e welcome coffee em todas as 20
(vinte) cidades que sediam as Regionais.

Dessa forma, a modelagem da contratacao prevé, em conformidade com o Art. 122
da Lei n? 14.133/2021, a subcontratacao parcial e restrita dos servicos de coffee
break e welcome coffee para atendimento exclusivo as Delegacias Regionais.

Essa permissao é a solucao estratégica que mitiga o risco logistico da opcao
pelo Lote Unico, assegurando a economicidade, o uso de fornecedores locais, a
qualidade e a seguranca alimentar dos produtos, sem comprometer a gestao
centralizada do contrato principal. E vedada a subcontratacdo dos servicos da Sede em
Belo Horizonte e dos demais servicos de maior relevancia técnica (mao de obra
especializada, coquetel, locacao, decoracao).

11. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, § 1°, XI, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021)

No escopo desenvolvido para a presente contratacao no formato integralizado, nao
se vislumbra a necessidade de contratacdes interdependentes.

Como contratacdes correlatas vale ressaltar as de operacao audiovisual, para
eventuais coberturas e transmissdes dos eventos, para as quais o CRM-MG ja detém
contratos vigentes em execucao.

12. Demonstracao da previsao da contratacao com o Plano Anual de
Compras (art. 18, § 1°, Il, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
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IV - SOLUCAO ESCOLHIDA

13. Resultados pretendidos (art. 18, § 1°, IX, da Lei Federal n° 14.133, de
2021)
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Dentre os beneficios diretos e indiretos dessa contratacao, cita-se:

a) Busca de qualidade e melhores custos para a promoc¢ao de eventos;

b) Uniformizacao de procedimentos para realizacao de eventos;

c) Eficiéncia e especializacao das atividades finalisticas;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematizacao de eventos, com vistas ao
alcance de maior eficiéncia e eficacia;

e) Promocao do suporte logistico e operacional necessario para a realizacdo e a
organizacao direta de eventos, sem necessidade de aquisicao de materiais e produtos
necessarios a realizacao do evento e que serao pouco utilizados de uma forma geral,

f) Reducao de custos nas atividades especificas de gestao de eventos quando

realizadas por empresas terceirizadas em detrimento do mesmo tipo de atividade a
ser realizada por equipe do préprio quadro de servidores.

14. Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a
celebracao do contrato (art. 18, § 1°, X, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

Composicao de equipe para fiscalizacao e gestao contratual, apds a finalizacao da
licitacao. O objeto da presente contratacao nao apresenta peculiaridades que
justifiguem a necessidade de capacitacao especifica para os servidores que irao
atuar no contrato.

15. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art.
18, § 1°, XIl, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

A contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execucao dos servicos

para minimizar os riscos nocivos a saude, utilizando-se de medidas tais quais:

a) Descarte adequado de lixo;

b) Colaborar com as medidas de reducdao de consumo e uso racional da agua e
lixo;

c) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de equipamentos
e complementos que promovam a reducao do consumo de agua, energia e lixo;

d) Realizar verificacbes e, se for o caso, manutencdes peridédicas nos seus
aparelhos elétricos, a combustivel, extensdes etc.

e) Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a salde humana, salvo
inexisténcia de produtos com tal padronizacao;

f) Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por
materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

g) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

h) Preferir equipamentos de menor producao de ruido;
i) Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado.

V - VIABILIDADE




16. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina (art. 18, § 1°, Xlll, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021)

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacdo com base neste
Estudo Técnico Preliminar.

Justificativa da viabilidade:

A contratacao afigura-se como necessdria para o bom funcionamento das
atividades deste Conselho, além de ser viavel em termo de disponibilidade de mercado,
formato de prestacao dos servicos e custos envolvidos, ndo se observando débices ao
prosseguimento da presente contratacao no formato indicado.

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por André Guerra de Souza, Agente
Administrativo, em 14/11/2025, as 16:23, com fundamento no art. 52 da

RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Virginia Pellegrinelli Ribeiro, Agente
Administrativa, em 14/11/2025, as 16:26, com fundamento no art. 5¢ da

RESOLUCAO CFM n22.308/2022, de 28 de marco de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Paola de Oliveira Silva, Agente
Administrativo, em 14/11/2025, as 17:37, com fundamento no art. 5° da
RESOLUCAOQO CFM n©2.308/2022, de 28 de marco de 2022.

1
sel 4
assinatura
eletrénica

1
Sel o
assinatura
eletrénica

1
el ;
ISk &)
assinatura
eletronica

https //sei.cfm.org.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o codigo
verificador 3327646 e o cédigo CRC BB256CCA.

Rua dos Timbiras, 1200 - Bairro Boa

_ Viagem | C Al &’ A~
9 CRM MG CEP 30140-064 | Belo Horizonte/MG - @ pt | ANV

https://www.crmmg.org.br/
Referéncia: Processo SEI n? 25.13.000003433-3 | data de inclusdo: 14/11/2025



https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/
https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/
https://sistemas.cfm.org.br/normas/visualizar/resolucoes/BR/2022/2308/

: g@%.:.r%ﬁ :

1%

Al
'.6"...
o ".;-f%.

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

MINUTA DE CONTRATO

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025

ANEXO Il - TERMO DE CONTRATO
(Processo Administrativo SEI N2.)

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA E A
EMPRESA ....

O Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais, com sede na Rua dos
Timbiras, N2 1200, Bairro Boa Viagem, Belo Horizonte - MG, inscrito no CNPJ sob o n?
22.256.879/0001-70, neste ato representado por seu Presidente, Cons. Ricardo Hernane
Lacerda Goncalves de Oliveira, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a
empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , sediada a ,
doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por , conforme
atos constitutivos OU procuracao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no
Processo SEI N2., e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdao n? 21/2025, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de servicos de organizacao e apoio
a realizacao de eventos, por demanda, incluindo alimentacao (welcome coffee, coffee
break e coquetel), recursos humanos (recepcionistas), mobiliarios e decoracao para
eventos institucionais do CRM-MG, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

QUANT.
~ UNID. DE VALOR VALOR
ITEM| DESCRICAO [CATSER MEDIDA ESTIMADA UNITARIO TOTAL
POR ANO
Welcome
Coffee
1 (Eventos em 3697 PESSOA 3000 R$ R$
Belo
Horizonte)




Welcome
Coffee
(eventos nas
2 | cidades que | 3697 PESSOA 2250 R$ R$
sediam as
Delegacias
Regionais)

Coquetel
volante
3 (Eventos em | 12807 PESSOA 300 R$ R$
Belo
Horizonte)
Coffee Break
(Eventos em
Belo
Horizonte)
Coffee Break
(eventos nas
cidades que
sediam as
Delegacias
Regionais)

3697 PESSOA 2400 R$ R$

3697 PESSOA 3600 R$ R$

6 |Recepcionista| 8729 DIARIA 50 R$ R$

Conj. Mesas
7 redondase 8| 17019 UNIDADE 30 R$ R$
cadeiras
Mesas
8 quadradas 17019 UNIDADE 8 R$ R$
Mesa alta
9 tipo 17019 UNIDADE 2 R$ R$
cerimonial
Arranjo alto
10 de grande 17027 UNIDADE 4 R$ R$
porte
Arranjo tipo
jardineira
Toalha de

12 17124 UNIDADE 164 R$ R$
mesa

11 17027 UNIDADE 2 R$ R$

VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO R$

1.2.1. As quantidades estimadas de eventos e de participantes, constantes na tabela acima,
servem apenas como referéncia para fins de cdlculo de despesas e definicdo do valor total
estimado da licitacdo, nao obrigando o CRM-MG a demanda-las integralmente.

1.3. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.



CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracao,
permitida a negociacao com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacao dos servicos tem
natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse
na realizacao do servico;

2.2.4. Haja manifestacao expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacao;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condicdes iniciais de habilitacao; e

2.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndao quitados do setor publico
federal (Cadin ).

2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados
como condicao para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA TERCEIRA- MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucao, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. As regras sobre a subcontratacao do objeto sao aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacao é de Rs.......... (vernn)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros



necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que o0s pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao aquelas definidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigacdes do Contratante, além daquelas especificadas no Termo de Referéncia:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n?®
14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o érgao de representacao judicial do CRM-MG para adocao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.



8.14. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualguer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas, além
daquelas previstas no Termo de Referéncia:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucao do contrato.

9.3. A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato,
com habilitacao e conhecimento adequados, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com
0 Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar
dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou
gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdao do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdao dos servicos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus



prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de gquatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao;

9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no
procedimento de contratacao, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.



10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacodes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infracbes e sancdes administrativas referentes a execucao do
contrato sao aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou nao as obrigacdes de ambas as partes contraentes .

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE,
quando este nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
que o contrato nao mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extincao nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacao do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.



13.4. Caso a notificacao da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

13.6. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1.1. Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.1.3. Indenizacbes e multas.

13.7. A extincao do contrato ndao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.8. O CONTRATANTE podera ainda:

13.8.1. nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacao que rege a matéria; e

13.8.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.9. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na licitacao
ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2
14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento do Conselho Regional de Medicina do Estado de Minas Gerais para o
exercicio de 2026, na dotacdo abaixo discriminada:

5.2.2.1.1.33.90.39.017 - EXPOSICOES, CONGRESSOS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS E
CURSOS

5.2.2.1.1.33.90.39.008 LOCACAO DE MOBILIARIO - LOCACAO DE BENS MOVEIS,
OUTRAS NATUREZAS E INTANGIVEIS

5.2.2.1.1.33.90.39.099 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - P} - NAO ESPECIFICADOS




14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na
Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicbes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n214.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.4. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.5. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e
ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Minas Gerais, Subsecao Judicidria de Belo
Horizonte, MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
que nao puderem ser compostos pela conciliacao, conforme art. art. 92, §12, da Lei n®
14.133/21.

Belo Horizonte, data de assinatura.

CONTRATANTE



Cons. Ricardo Hernane Lacerda Goncalves de Oliveira

Presidente do CRMMG
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